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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 14.01.2011 № 11 
            г. Полысаево
Об  установлении  задания   муници-

пальному  автономному учреждению
«Центр «Единое окно» на 2011 год
В соответствии со статьей 4 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», постановлением администрации города от 16.10.2007 № 1012 «О мерах по реализации Федерального закона «Об автономных учреждениях» и на основании статей 39, 40 Устава города Полысаево:

1. Установить муниципальному автономному учреждению «Центр «Единое окно» задание на 2011 год согласно приложению. 

2. Определить финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в сумме 7084,8 (семь миллионов восемьдесят четыре тысячи) рублей.

3. Срок выполнения задания 01.01.2011 г. по 31.12.2011 г.

4. Финансовому управлению (Н.Н. Орищина) осуществлять финансирование деятельности муниципального автономного учреждения «Центр «Единое окно» по заявке, в виде субсидии, за счет средств бюджета городского округа в пределах лимитов, утвержденных на 2011 год в сумме 7084,8 (семь миллионов восемьдесят четыре тысячи) рублей.

5. Муниципальному автономному учреждению «Центр «Единое окно» (О.А. Чугунова) учитывать настоящее муниципальное задание при утверждении плана финансово-хозяйственной деятельности.

6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Полысаево» без приложений. Постановление с приложениями опубликовать на официальном сайте города «Полысаево».
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы города В.П. Куца.

Глава города                                                                                                В.П. Зыков
Изгарышева

42300

тн

                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                к постановлению администрации

                                                                                               от 14.01.2011 № 11

Задание

муниципальному автономному учреждению «Центр «Единое окно»
1. Общие положения:

1.1. настоящее задание автономному учреждению «Центр «Единое окно» (далее - учреждение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об основных принципах организации местного самоуправления», постановлением администрации города от 16.10.2007 № 1012 «О мерах по реализации Федерального закона «Об автономных учреждениях»;
1.2. задание устанавливает требования учредителя - Комитета по управлению муниципальным имуществом г. Полысаево (далее - Комитет) к составу, качеству, объему, условиям, порядку и результатам оказания Учреждением услуг в рамках его уставной деятельности;
1.3. целью формирования задания является обеспечение соответствия услуг, предоставляемых Учреждением, уровню социальных гарантий обеспеченности услугами, качества оказания услуг и объему финансовых средств на их оказание.

2. Категории лиц, являющиеся потребителями услуг Учреждения:
2.1.
потребителями услуг Учреждения являются физические и юридические лица;
2.2.
порядок оказания услуг Учреждением:

2.2.1.
услуги предоставляться за плату в соответствии с тарифами,
утвержденными решением Полысаевского городского Совета народных
депутатов;
2.2.2.
для льготных категорий граждан услуги предоставляются на условиях, предусмотренных решением Полысаевского городского Совета народных депутатов.

3. Порядок оказания услуг:
3.1. Учреждение работает по пятидневной рабочей неделе. Выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни;
3.2. режим работы учреждения: 
Время начала работы: 8.00 Перерыв: с 12.00 до 12.48;
Время окончания рабочего дня: 17.00, в пятницу 16.00;
Время окончания работы операционного зала для приема посетителей: 18.00, в пятницу 17.00;
3.3. взаимоотношения между Учреждением и организациями осуществляется на основании соглашений и договоров.

4. Качество и объем (состав) оказываемых услуг:
4.1. Учреждение оказывает следующие услуги:

1. прием, первичная обработка документов;

2. запросы и получение информации от органов государственной власти и иных организаций (архив, архитектура и т.д.);

3. оформление документов для государственной регистрации  права в упрощенном порядке на гараж, хозяйственное строение;

4. оформление документов для государственной регистрации права на индивидуальный жилой дом;

5. оформление пакета документов для государственной регистрации права собственности на земельный участок в упрощенном порядке («дачная амнистия»);

6. заполнение декларации об объекте недвижимого имущества;

7.
составление   договора   купли   -   продажи,   дарения   недвижимого
имущества;

8. составление искового заявления;

9. подготовка пакета документов для обращения в судебные органы для узаконения объектов недвижимости;

10.
согласования акта выбора земельного участка под строительство
гаража;

11. согласование акта выбора земельного участка под строительство прочих объектов недвижимости;
12. подготовка пакета документов для оформления права собственности на садовый участок;

13. подготовка пакета документов для заключения договора аренды земельного участка;

14. подготовка пакета документов для заключения договора купли - продажи земельного участка;

15. оформление   документов   для   осуществления   перевода   жилого помещения в нежилое помещение;

16. оформление   документов   для   осуществления   переустройства   и перепланировки жилого помещения;

17. сопровождение изготовление межевого плана;
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оформление договоров на передачу жилых помещений в собственность
граждан в порядке приватизации.
4.2. Показатели, характеризующие  качество оказываемых услуг

	Показатель
	Критерий оценки
	Единица

измерения
	Базовые значения

	Прием, первичная обработка документов
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	100

	Запросы и получение информации от органов государственной власти и  иных организаций (архив, архитектура и т.д.)
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	100

	Оформление документов для государственной  регистрации права в  упрощенном  порядке на гараж, хозяйственное строение
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	80

	Оформление документов для государственной регистрации права на индивидуальный  жилой  дом
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	80

	Оформление  пакета документов для государственной  регистрации права собственности на земельный  участок в упрощенном  порядке («дачная амнистия»)
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	80

	Заполнение декларации об  объекте недвижимого имущества
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	100

	Составление договора купли-продажи, дарения  недвижимого имущества
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	100

	Составление искового  заявления
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений


	%
	100

	Подготовка  пакета  документов для обращения  в судебные  органы для узаконения  объектов  недвижимости
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений


	%
	100

	Согласования  акта выбора земельного участка  под  строительство  гаража
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	90

	Согласование акта  выбора земельного участка под строительство  прочих объектов недвижимости
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	90

	Подготовка  пакета  документов для оформления  права  собственности на  садовый  участок
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	80

	Подготовка пакета документов для заключения  договора  аренды земельного участка
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	90

	Подготовка пакета документов для заключения договора  купли-продажи земельного участка
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	90

	Оформление  документов для  осуществления  перевода жилого помещения  в нежилое  помещение
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	80

	Оформление  документов для  осуществления  переустройства и перепланировки жилого помещения
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	80

	Сопровождение  изготовления межевого  плана
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	100

	Оформление  договоров на  передачу жилых  помещений  в собственность граждан  в порядке приватизации
	Число отработанных заявлений к числу  принятых в работу  заявлений
	%
	90


5. Порядок контроля за  выполнением задания:

5.1. контроль за выполнением задания Учреждением осуществляется в
следующих видах:

а) по предоставлению руководителя автономного учреждения
наблюдательный совет автономного учреждения утверждает проект отчетов о
деятельности автономного учреждения и об использовании его имущества, об
исполнении плана его финансово-хозяйственной деятельности, годовую
бухгалтерскую отчетность автономного учреждения;

б) наблюдательный совет автономного учреждения принимает решение о
необходимости проведения аудита годовой бухгалтерской отчетности учреждения и утверждает аудиторскую организацию;

5.2. Учреждение обязано ежегодно публиковать отчеты о своей деятельности и об использовании закрепленного за ними имущества в средствах массовой информации.

6. Условия и порядок досрочного прекращения задания:
6.1. задание может быть досрочно прекращено Комитетом (полностью или частично) в случаях:

а) реорганизации или ликвидации Учреждения;

б) создания бюджетного Учреждения путем изменения типа Учреждения;

в) в иных случаях, когда Учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предполагать, что задание не будет выполнено в  полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями;
6.2. решение Комитета о досрочном прекращении задания должно содержать указание о порядке и условиях передачи Учреждением документов, материальных ресурсов (в том числе неиспользованных финансовых средств, недвижимого и особо ценного движимого имущества, предоставленных для выполнения задания) в целях дальнейшей организации предоставления соответствующих услуг потребителям;
6.3. о досрочном прекращении задания Комитет обязан письменно уведомить Учреждение не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении задания.

7. Требования к отчетности о выполнении задания:
7.1. контроль за выполнением задания Учреждения осуществляется путем рассмотрения наблюдательным советом автономного учреждения отчета автономного учреждения о выполнении задания;

7.2. ежегодно Учреждение предоставляет государственную статистическую отчетность;

7.3. годовую бухгалтерскую отчетность;

7.4. отчет Учреждения о своей деятельности и об использовании закрепленного за ним имущества ежегодно публикуется в средствах массовой информации.

Отчеты подлежат опубликованию в городской газете «Полысаево» не позднее 01 июня 2011;
7.5. ежегодно предоставлять в финансовое управление смету расходов в соответствии с бюджетной классификацией РФ;
7.6. ежемесячно Учреждение предоставляет отчет об использовании средств местного бюджета в соответствии с кодами бюджетной классификации по форме установленной Финансовым управлением города.
Заместитель главы, руководитель

аппарата администрации                                                                    В.Г. Рассказова
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