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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 01.06.2015 № 967
            г. Полысаево  
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений»

	 



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 - ФЗ     «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Полысаевского городского округа от 21.08.2012 № 1335 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Полысаевского городского округа»:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений».

          2. Отделу по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа (О.И. Прокопишко) и муниципальному автономному учреждению «Полысаевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ( О.А. Чугунова) обеспечить соблюдение настоящего административного регламента по исполнению муниципальной услуги: «О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений».

3. Признать утратившими силу постановление администрации города Полысаево от 02.12.2009 № 1336 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Организация работы по предоставлению целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилья».


4. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево» без приложений.  Постановление с приложениями опубликовать на официальном сайте города в сети Интернет.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству Г.Ю. Огонькова.
Глава Полысаевского

городского округа                                                                                   В.П. Зыков

Прокопишко
44642
на
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

                                                                  Полысаевского городского округа

от 01.06.2015 № 967
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений»


Общие положения:

1.1.  Административный регламент администрации  Полысаевского городского округа по предоставлению муниципальной услуги по включению в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по включению в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов (далее - жилищный заем) и социальных выплат на приобретение жилых помещений (далее - социальная выплата) льготных категорий граждан согласно Закону Кемеровской области от 16.05.2006          № 58 - ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования», и Закону Кемеровской области от 30.04.2013 № 47 - ОЗ «О предоставлении займов и социальных выплат многодетным семьям» определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по включению в реестр (далее - муниципальная услуга).


1.2. Получателями муниципальной услуги выступают граждане, относящиеся к льготным категориям в соответствии со статьей 4 Закона Кемеровской области от 16 мая 2006 года № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования» и статьей 2 Закона Кемеровской области от 30.04.2013 № 47 - ОЗ «О предоставлении займов и социальных выплат многодетным семьям» (далее - Закон), постоянно проживающие на территории Полысаевского городского округа и являющиеся нуждающимися в жилищных помещениях.


1.3. Информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах для справок и консультаций по жилищным вопросам, порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут получить:

в сети Интернет на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа (www.adm-polisaevo@ako.ru);


в МАУ «Полысаевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) на стендах, при личном обращении, на сайте (www.mfc- polisaevo.ru);

посредством личного консультирования специалистами отдела по учету и распределения жилья (далее отдел);


с использованием телефонной, почтовой и электронной связи, средств массовой информации.


Информирование о предоставлении муниципальной услуги лично и по телефону осуществляют специалисты отдела находящиеся в администрации Полысаевского городского округа, и специалисты МФЦ.


Информация о месте нахождения и графике личного приема специалистов отдела:

	Адрес местонахождения
	№

кабинета
	Контактный

телефон
	Дни приема

	г. Полысаево,

ул. Кремлевская, д. 6
	№ 13, 14
	2-60-12

4-46-42
	понедельник - 
13:30-16:30

четверг – 
09:00 - 12:00


Информация о местах нахождения и графике работы МФЦ

	Адрес местонахождения
	Контактный

телефон
	Дни приема

	г. Полысаево,

ул. Кремлевская, д. 3
	2-51-06

2-54-25
	понедельник, вторник, четверг-08:00-18:00
среда - 08:00 - 20:00

пятница - 08:00 - 16:00

суббота - 08:00 - 13:00



2. Стандарт предоставления муниципальной услуги:

2.1. Наименование муниципальной услуги - включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений.


2.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется администрацией Полысаевского городского округа специалистами отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа, документы на предоставление услуги можно подать через МФЦ.


2.3. Результатом осуществления муниципальной функции является:


включение в реестр получателей жилищных займов или социальных 
выплат с определением размера займа или социальной выплаты.


2.4. Муниципальная услуга о включении в реестр с определением размера займа или социальной выплаты либо об отказе во включении в реестр по результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется не позднее, чем через 30 дней со дня регистрации заявления в отделе отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа или МФЦ.


2.5. Осуществление муниципальной функции регламентируют правовые акты:


а) Конституция Российской Федерации;


б) Жилищный кодекс Российской Федерации;


в) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


г) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


д) Закон Кемеровской области от 16 мая 2006 года № 58 - ОЗ                                      «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования";


е) Закон Кемеровской области от 30 апреля 2013 года № 47 - ОЗ                    «О предоставлении займов и социальных выплат многодетным семьям»;


ё) постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 15 июля 2013 № 291 «О порядке предоставления займа и социальной выплаты многодетны семьям, способах и условиях обеспечения возврата займа»;


ж) постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 15 декабря 2006 № 255 «О порядке обращения граждан в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат и перечне документов, предоставляемых гражданами в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат»;


з) постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 31.07.2006 № 158 «Об утверждении Положения об установлении размеров процентов на сумму долгосрочного целевого жилищного займа и порядка снижения размера процентов на сумму выданного займа»; 


и) постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 03.03.2008 № 72 «Об утверждении Положения о требованиях к заемщикам, способах и условиях обеспечения возврата заемных средств, а также иных условиях предоставления долгосрочного целевого жилищного займа»;


к) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кемеровской области и органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной сфере.


2.6. С заявлением о включении в реестр получателей жилищных займов и социальных выплат представляются следующие документы:


а) паспорт гражданина Российской Федерации и членов его семьи, достигших 14-летнего возраста;


б) справку о зарегистрированных лицах и лицах снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, по месту проживания гражданина выданную ООО «РКЦ», либо выписку из домовой книги, если гражданин является собственником жилого дома или его части;


в) свидетельство о рождении детей, не достигших 14-летнего возраста;


г) справка из БТИ о наличии (отсутствии) жилья в собственности (на всех членов семьи);


д) свидетельство о браке (если гражданин состоит в браке);


е) свидетельство о расторжении брака (если брак расторгнут);


ж) документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение, которое является местом жительства гражданина (ордер, договор социального найма, договор купли-продажи, свидетельство оправе на наследство и т.д.), за исключением правоустанавливающих документов на жилые помещения, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


з) документы, подтверждающие правовой статус категории получателей займов / социальных выплат (приложение № 2 к административному регламенту);


и) справки о доходах по Форме 2НДФЛ за последние 6 месяцев заемщика и его (ее) супруга (и);


к) заверенные копии трудовых книжек заемщика и его (ее) супруга (и);


л) если заявитель является индивидуальным предпринимателем:

копия налоговой декларации;

копия свидетельства о постановке на учет а налоговом органе;

свидетельство, подтверждающее внесение сведений о некоммерческой организации в ЕГРЮЛ.


На строительство индивидуального жилого дома, кроме выше перечисленных документов, предоставляются:


а) решение об отводе земельного участка;


б) правоустанавливающие документы на земельный участок (свидетельство о праве собственности, договор аренды, кадастровый паспорт);


в) разрешение на весь срок строительства (не менее 3 лет);


г) чертеж дома, план фасада, этажей с технико-экономическими показателями, экспликаций помещений, утвержденный главным архитектором муниципального образования;


д) укрупненная смета, утвержденная главным архитектором муниципального образования;


е) заключение органов архитектуры об объеме выполненных работ;


ж) график поэтапного выполнения работ.


2.7. В приеме документов может быть отказано в случае:

если заявителем не представлены документы-подлинники и отсутствуют по одну экземпляру копии;

тексты документов написаны неразборчиво;

фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны не полностью;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

документы исполнены карандашом;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


2.8. В предоставлении услуги может быть отказано в случае: 

непредставления или представления не в полном объеме документов, указанных в п. 2,6;

недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;


отсутствия у гражданина права на получение займа или социальной выплаты в соответствии с Законом № 58 - ОЗ, № 47 - ОЗ на дату принятия решения;

ранее реализованного права на получение жилищного займа или социальной выплаты.


2.9. Муниципальная услуга по рассмотрению заявлений и включению в реестр осуществляется бесплатно.


2.10. Решение о включении либо об отказе во включении в реестр принимается в течение месяца со дня принятия заявления и всех необходимых документов. О принятом решении комиссии извещают гражданина (граждан), направляя письменное извещение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.


2.11. Места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями.


Специалист имеет бейдж с указанием должности, фамилии, имени, отчества.


2.12. Продолжительность приема заявителя специалистом Отдела и специалистом МФЦ при подаче документов для получения муниципальной услуги составляет 20 минут, консультация специалиста для получения муниципальной услуги составляет 10 минут.


2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Регистрация заявления осуществляется специалистом Отдела и специалистом МФЦ, отвечающим за прием документов от заявителей, непосредственно в день его поступления.


2.14. Прием заявлений от заявителей, срок и порядок их регистрации, требования к помещениям для ожидания и приема заявителей в МФЦ ведется в соответствии с административным регламентом деятельности МФЦ и иными нормативными документами, регулирующими предоставление государственных и муниципальных услуг на базе многофункциональных центров.


2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


а) возможность заявителем выбрать наиболее удобный способ получения услуги путем обращения с письменным заявлением непосредственно в Отдел или МФЦ;


б) транспортная доступность места предоставления услуги;


в) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицам с ограниченными физическими возможностями;


г) минимальное количество взаимодействия с должностными лицами при получении муниципальной услуги (не требуется дополнительных взаимодействий помимо обращения за услугой и получения ее результата);


д) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;


е) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа , сайте МФЦ, Едином портале государственных и муниципальных услуг;


ж) достоверность предоставленной заявителем информации о ходе рассмотрения их обращений;


з) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращений;


и) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;


к) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;


л) соблюдение сроков рассмотрения заявлений (запросов) заявителей;


м) количество жалоб на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела в ходе предоставления муниципальной услуги;


н) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.


3. Состав, последовательность и сроки административных процедур:

3.1. Описание последовательности прохождения процедуры осуществления муниципальной услугой представлена в блок-схеме (приложение № 1 к Административному регламенту).


3.2. При исполнении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

прием заявления о включении в реестр получателей жилищных займов и социальных выплат;

правовой анализ и проверка сведений, содержащихся в предоставленных документах на предмет соответствия требованиям, предусмотренным постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 15.12.2006 № 255, постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 15.07.2013 № 291;

рассмотрение заявления и принятие решения о включении либо об отказе во включении в реестр;


3.3. Прием заявления о получении жилищного займа или социальной выплаты:

3.3.1. основанием для начала действия является подача заявления о получении жилищного займа или социальной выплаты (приложение № 1 к административному регламенту) с пакетом документов, указанных в п. 2.6. административного регламента;

3.3.2. ответственность за выполнение действия возлагается на специалиста отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа  и специалиста МФЦ осуществляющего прием заявления;

3.3.3. содержание административного действия, в случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении извещения его интересы может представить иное лицо, на основании нотариально заверенной доверенности, при предъявлении документа удостоверяющего личность:

специалист отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа, специалист МФЦ производит прием заявления с приложением документов, предусмотренных постановлением Коллегии лично от заявителя;

в ходе приема специалист отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа, специалист МФЦ проверяет наличие необходимых документов согласно перечню, правильность заполнения бланка заявления;

специалист отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа, специалист МФЦ сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. После чего подлинники возвращает гражданину;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа, специалист МФЦ уведомляет гражданина о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их устранению, возвращает заявление и представленные документы гражданину;

если пакет документов представлен полностью, специалист отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа, специалист МФЦ принимает заявление гражданина;

специалист МФЦ передает пакет документов в отдел по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа, в порядке установленном в Соглашении о взаимодействии, для дальнейшей передачи документов в комиссию по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат (далее комиссия по жилищным вопросам).


3.4. Результатом административного действия является принятие от заявителя и регистрация заявления на получение жилищного займа или социальной выплаты, передача пакета на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам:

3.4.1. рассмотрение заявления и принятие решения о включении в реестр.


3.4.2. основанием для начала действия является поступление заявления с пакетом документов на комиссию по жилищным вопросам.


3.4.3. ответственность за выполнение действия возлагается на секретаря и председателя комиссии по жилищным вопросам.


3.4.4. содержание административного действия:

секретарь комиссии с учетом поступившего заявления и пакета документов готовит предложения о включении в реестр, для рассмотрения комиссией по жилищным вопросам;


комиссия по жилищным вопросам принимает решение о включении в реестр с определением размера займа или социальной выплаты либо об отказе во включении в реестр по результатам рассмотрения и прилагаемых к нему документов не позднее, чем через 30 дней со дня регистрации заявления;

решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем, членами комиссии по жилищным вопросам и секретарем;

о принятом решении специалист отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа, специалист МФЦ уведомляет граждан не позднее, чем через 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

граждане, по которым принято решение о включении в реестр, вносятся в список получателей жилищного займа или социальной выплаты. 
Специалистом отдела по учету и распределению жилья Полысаевского городского округа  заводится учетное дела, в котором должны находиться заявление, прилагаемые к нему копии документов, решение о включении либо об отказе во включении в реестр;

3.4.5. Результатом административного действия является решение о включении либо об отказе во включении в реестр.


4. Порядок и формы контроля:

4.1. Порядок текущего контроля.


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется председателем комиссии по жилищным вопросам администрации Полысаевского городского округа.


Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, соответствие собранных документов установленным требованиям, правильность их оформления, выполнение всех процедур по приему заявлений, контроль соблюдения требований к составу документов.


Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.


Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается уполномоченными должностными лицами.


По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.


4.2. Плановые и внеплановые проверки.


В целях соблюдения полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется контроль, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов.


В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности.


Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные вопросы. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


5. Порядок обжалования: 


5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; действия (бездействия) и решения должностных лиц управления могут быть обжалованы путем направления жалобы.


5.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Полысаевского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.


5.4. Заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, в течение 15 календарных дней.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных 

займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений»

Блок - схема

	Прием заявлений о включении в реестр получателей жилищных займов и социальных выплат в МФЦ

[image: image2.emf]

	

	Передача принятых документов и заявлений о включении в реестр получателей жилищных займов и социальных выплат в отдел по учету и распределению жилья



	

	Правовой анализ и проверка сведений, содержащихся в представленных документах на предмет соответствия требованиям, предусмотренным постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 15.12.2006 № 255, от 15.07.2013 № 291

	

	Рассмотрение заявления и принятие решения о включении либо об отказе во включении в реестр

	

	Уведомление гражданина о принятии на учет


	
	Уведомление гражданина об отказе в принятии на учет




ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных 

займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений»

Документы
подтверждающие правовой статус льготных категорий граждан
	N№ 

п/п 
	Наименование категории   
	Документы, подтверждающие  правовой статус             

	 1  
	             2             
	                   3                    

	 1.  
	Одинокая мать              
	1) свидетельство о рождении ребенка (в  котором отсутствует запись об отце), либо справка из органов ЗАГС (запись об отце ребенка произведена со слов матери), либо свидетельство об удочерении (усыновлении);               

2) паспорт ребенка, достигшего 14 лет;  

3) справка об обучении ребенка          (достигшего 18 лет) в учреждениях       среднего профессионального или высшего  профессионального образования по очной  форме
                                   

	 2.  
	Одинокий отец              
	1) свидетельство о рождении ребенка либо свидетельство об удочерении             (усыновлении);                          

2) паспорт ребенка, достигшего 14 лет;  

3) решение суда о лишении матери        родительских прав;                      

4)справка об обучении ребенка           (достигшего 18 лет) в учреждениях среднего профессионального или высшего  профессионального образования по очной  форме   
                                

	 3.  
	Вдова (вдовец)             
	1) свидетельство о рождении ребенка;    

2) свидетельство о браке;               

3) свидетельство о смерти второго  родителя;                               

4) справка об обучении ребенка           (достигшего 18 лет) в учреждениях среднего профессионального или высшего  профессионального образования по очной  форме                                   

	 4.  
	Многодетная семья          
	1) свидетельства о рождении 3 и более детей;                                  

2) справки об обучении детей (достигших 18 лет) в учреждениях среднего          профессионального или высшего           профессионального образования 
          

	 5.  
	Студенческая семья         
	1) свидетельство о браке (в случае, если семья полная);                          

2) свидетельства о рождении детей;      

3) справка об обучении супруга в        учреждениях среднего профессионального  или высшего профессионального           образования по очной форме   
           

	 6.  
	Молодой специалист         
	1) диплом о получении среднего          профессионального или высшего           профессионального образования;          

2) приложение к диплому;                

3) справка, выданная вузом, о том, что  гражданин обучался по очной форме (за   исключением специальностей, обучение по которым может производиться только по   очной форме (например, врач и др.);     

4) трудовая книжка
                      

	 7.  
	Молодая семья              
	1) свидетельство о браке (для полной семьи);                                 

2) свидетельства о рождении детей 
      

	 8.  
	Работники религиозных      

организаций и              

священнослужители          
	Трудовая книжка                         

	 9.  
	Граждане, проживающие в    

жилых помещениях,          

непригодных для проживания 
	1) справка о регистрации в жилом        помещении;                              

2) акт межведомственной комиссии о      признании жилого дома непригодным <*>

	10. 
	Инвалиды и семьи, имеющие  

детей - инвалидов            
	1) свидетельство о рождении ребенка, если он является инвалидом;             

2) справка МСЭ                          


--------------------------------

<*> Документ, запрашиваемый по каналам межведомственного взаимодействия, в случае, если он не предоставлен гражданином самостоятельно.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных 

займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений»

Согласие
на обработку персональных данных

   Я, _________________________________________________________________,

                                      (Ф.И.О.)

даю согласие _____________________________________________________ 
__________________________________________________________________(наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения) в соответствии  со  ст.  9  Федерального закона от 27.07.2006  N 152 - ФЗ                     «О персональных данных"  на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку  моих персональных данных в целях

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________,

а  именно  на  совершение  действий,  предусмотренных  пунктом  3  статьи 3
Федерального  закона  от 27.07.2006  № 152 - ФЗ  «О персональных  данных»,  со сведениями, представленными мной в _____________________
_________________________________________________________________ (наименование органа местного самоуправления, подразделения)

для ______________________________________________________________
_________________________________________________________________.Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                    ____________ ____________________

                                                                           (подпись)  (фамилия и инициалы)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                    "___" _____________ 20__ г.

                                                                                                    (дата)

Примечание.  Согласие  на  обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных 

займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений»

                                    Председателю  комиссии по

                                                  рассмотрению заявлений на

                                                  получение    долгосрочных

                                                  целевых  жилищных  займов

                                                  и    социальных    выплат

                                                  ________________ (Ф.И.О.)

Заявление

Я, ___________________________________________      (Ф.И.О. полностью)
Дата рождения: ___________________________________________________
Адрес регистрации: ________________________________________________
	
	Социальный наем
	
	Коммерческий

наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: ____________________________________
	
	Социальный наем
	
	Коммерческий

наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ____________ рабочий ____________ сотовый _______________
Основное место работы: _______________________________________________________________

 (наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: _______________________
__________________________________________________________________
Место работы по совместительству: __________________________________
__________________________________________ _______________________

(наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: ________________________
__________________________________________________________________
Место учебы: _____________________________________________________
Семейное положение: ______________________________________________
Сведения о супруге: _____________________________ (Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: ___________________________________________________
Адрес регистрации: ________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий

наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: ____________________________________
	
	Социальный наем
	
	Коммерческий

наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ____________ рабочий ____________ сотовый ________________
Основное место работы: ____________________________________________
_______________________________(наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: _______________________
__________________________________________________________________
Место работы по совместительству: __________________________________
_________________________________(наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: _______________________
__________________________________________________________________
Место учебы: _____________________________________________________
Сведения о детях:

__________________________________ (Ф.И.О. полностью, дата рождения),

___________________________________(Ф.И.О. полностью, дата рождения),

___________________________________(Ф.И.О. полностью, дата рождения).

Прошу  предоставить долгосрочный целевой жилищный заем в соответствии с Законом  Кемеровской  области  от  16.05.2006  № 58 - ОЗ                                     «О   предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов,  социальных  выплат  на  приобретение жилых помещений и  развитии  ипотечного  жилищного  кредитования»  (далее - Закон) как ________________________(указывается категория, в соответствии со статьей 4 Закона) сроком _______________________________.

Приложение: _____________________________________________________
                   (перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

    Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и  прилагаемых  к  нему  документах,  являются   верными   и   точными   на нижеуказанную  дату.  Об  изменении  сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

«___»_____________ 20__ г.

______________________________________________      ________________»
                  (Ф.И.О.)                                                                            (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«О включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных 

займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений»
                                                  Председателю  комиссии по

                                                  рассмотрению заявлений на

                                                  получение    долгосрочных

                                                  целевых  жилищных  займов

                                                  и    социальных    выплат

                                                  ________________ (Ф.И.О.)

Заявление

    Я, ___________________________________________ (Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: ___________________________________________________
Адрес регистрации: _______________________________________________
	
	Социальный наем
	
	Коммерческий

наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: ____________________________________
	
	Социальный наем
	
	Коммерческий

наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ____________ рабочий ____________ сотовый ________________
Основное место работы: ____________________________________________
__________________________________________ (наименование юридического лица)

Адрес: ___________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: ________________________
__________________________________________________________________
Место работы по совместительству: _________________________________
__________________________________(наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: _______________________
__________________________________________________________________
Место учебы: _____________________________________________________
Семейное положение: ______________________________________________
Сведения о супруге: ______________________________(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: ____________________________________________________
Адрес регистрации: ________________________________________________
	
	Социальный наем
	
	Коммерческий

наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: ____________________________________
	
	Социальный наем
	
	Коммерческий

наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ____________ рабочий ___________ сотовый _________________
Основное место работы: ____________________________________________
__________________________________(наименование юридического лица)

Адрес: ___________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: _______________________
__________________________________________________________________
Место работы по совместительству: __________________________________
_________________________________ (наименование юридического лица)

Адрес: ___________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ________________________
__________________________________________________________________
Место учебы: _____________________________________________________
Сведения о детях:

__________________________________ (Ф.И.О. полностью, дата рождения),

__________________________________ (Ф.И.О. полностью, дата рождения),

___________________________________(Ф.И.О. полностью, дата рождения).

Прошу:

	
	предоставить социальную выплату на приобретение жилого помещения  

	
	предоставить социальную выплату на приобретение жилого помещения в размере текущего остатка займа, предоставленного ранее некоммерческой организацией «Фонд развития жилищного строительства Кемеровской области" по договору от «___»_________ 20__ г. № ___  

	
	предоставить социальную выплату на приобретение жилого помещения в размере произведения нормы предоставления жилого помещения, установленной Законом, и средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по Кемеровской   области                                                           


в  соответствии  с  Законом  Кемеровской  области  от 16.05.2006 № 58 - ОЗ «О предоставлении  долгосрочных  целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений и развитии ипотечного жилищного  кредитования»
(далее - Закон) как ______________________________________________________ (указывается категория в соответствии со статьями 4, 10 Закона).

Приложение:

__________________________________________________________________
                 (перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и  прилагаемых  к  нему  документах,   являются   верными   и   точными  на нижеуказанную  дату.  Об  изменении  сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

«___»____________ 20__ г.

________________________________________________________________.»
                    (Ф.И.О.)                                                   (подпись)           
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