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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 27.04.2015 № 708
            г. Полысаево  
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского

(семейного) капитала»


	 



В соответствии с Федеральным  законом от 06.10.2003  № 131 - ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации                 от 18 августа 2011  № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210 - ФЗ                        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала».


2. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево» и на официальном сайте Полысаевского городского округа в сети  Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.


4. Контроль за исполнением  постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству                          Г.Ю. Огонькова.

Первый заместитель главы

Полысаевского городского округа                                              В.В. Андреев
Морзакова
43907
на
УТВЕРДИТЬ

постановлением администрации

Полысаевского городского округа

от 27.04.2015 № 708

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

I. Общие положения:

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает  порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее - акт освидетельствования);
Муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее - муниципальная услуга) предоставляется управлением капитального строительства Полысаевского городского округа (далее по тексту - УКС);
1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации (далее - граждане):

физические лица, получившие государственный сертификат на материнский капитал и осуществляющие работы по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного   строительства,   на   территории   Полысаевского городского округа, в результате    которых    общая    площадь    жилого    помещения    (жилых    помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (далее по тексту – заявители). 

Регламент разработан управлением капитального строительства Полысаевского городского округа:
1.3. порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
место нахождения «управление капитального строительства Полысаевского городского округа»: 6452560,  г. Полысаево,                            ул.  Кремлевская, 6, каб. № 7;
график работы УКС: понедельник - пятница с 08:00 до 17:00 часов;
обеденный перерыв с 12:00 до 12:48 часов; 


контактные телефоны УКС: 2-59-62, 4-39-07.


Место нахождения муниципального автономного учреждения «Полысаевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту - МАУ): 6452560, г. Полысаево, ул.  Кремлевская, 3, сектор приема.
График работы МАУ: понедельник - пятница с 08:00 до 18:00 часов, суббота - с 8:00 до 13:00 часов.
Контактные телефоны МАУ: 2-51-06, 2-54-25.
Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных услуг» в сети Интернет: www.gosuslugi.ru. Адрес официального сайта МАУ: www.mfc-polysaevo.ru. Адрес электронной почты УKС: ukspol@mail.ru.

По вопросам получения муниципальной услуги можно получить консультацию путем непосредственного обращения в УКС, МАУ по телефону, электронной почте и лично.
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами УКС и МАУ при обращении лично или по телефону;
1.3.1. при ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалисты  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При ответе на телефонный звонок, специалист  информирует о полном наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.2.  информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

1) размещения на официальном портале в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);
2) размещения на официальном сайте МАУ г. Полысаево:                      www.mfc-polysaevo.ru.
3) проведения консультаций специалистом УКС и МАУ при личном обращении;

4) использования средств телефонной связи;

5) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении МАУ;
1.4. заявитель вправе получить консультацию о предоставлении муниципальной услуги у специалиста УКС И МАУ:
а) лично в УКС и МАУ; 

б) посредством почты, в том числе электронной;

в) на официальном сайте;

г) по телефону.

Консультации предоставляются специалистами по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

о времени приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о категории заявителей, имеющих право на предоставление услуги;

о порядке и размере оплаты муниципальной услуги; 

о способах подачи документов для получения муниципальной услуги;

о способах получения результата услуги;

о результатах оказания муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в оказании услуги.

Иные вопросы рассматриваются администрацией только на основании соответствующего письменного обращения;
1.4.1. при консультировании заявителей, специалисты обязаны: 
 подробно, в корректной форме информировать заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных  обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету управления;
соблюдать права и законные интересы заявителей;
1.4.2. заявитель имеет право:
на недопущение унижения и оскорбления при предоставлении муниципальной услуги;
своевременную, полную и достоверную информацию о муниципальной услуге, о порядке ее предоставления;
предоставление предусмотренных нормативными правовыми актами льгот и преимуществ при предоставлении муниципальной услуги;
учет потребностей заявителя;
1.4.3. показатели доступности предоставления муниципальной услуги установлены пунктом 1.4.2.  настоящего административного регламента;
1.4.4. информация о процедуре исполнения муниципальной услуги размещается на официальном сайте МАУ сети Интернет, информационных стендах и содержит следующие сведения:
текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте МАУ и извлечения на информационных стендах);
блок-схемы, содержащие информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;
образцы оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;
основания для отказа в рассмотрении заявления;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, где заявители могут получить документы, необходимые для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
способы предоставления услуги;
описание результата предоставления услуги;
категория заявителей, которым предоставляется услуга;
срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;
срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано;
показатели доступности и качества услуги;
информация о внутриведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о окончательных сроках таких административных процедур.

1.5. Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги путем обращения к Главе Полысаевского городского округа или заместителю главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству, в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации.

1.6. Настоящий регламент является обязательным для исполнения при предоставлении  муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги:
2.1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги - муниципальная услуга по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением капитального строительства Полысаевского городского округа. 

В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от                  27.07.2010 г.   № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается запрет на требования от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением Полысаевского народного Совета депутатов от 27.09.2012 г.         № 134.
2.3.
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3) Постановление Правительства Российской Федерации от                              18 августа 2011 г.  № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

4) Жилищный кодекс Российской Федерации;

5) Приказ Министерства регионального развития РФ от 17 июня               2011 г. № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно:

1) Заявление по форме согласно приложению № 2 к регламенту;

2) Документ, удостоверяющий личность; 

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя:
доверенность.

4) Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

5) Копии документов, устанавливающих права на объект недвижимости, если право на здания, строения, сооружения  не зарегистрировано в ЕГРП и сделок с ним.

6) Технический паспорт на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при реконструкции);
7) Градостроительный план;
8) Проектная документация (при реконструкции);

          9) Разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства.

10) Документ подтверждающий получение материнского капитала.



2.4.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:
1) Кадастровый паспорт земельного участка;

2) Кадастровый план территории.
2.4.3. При непосредственной подаче заявления копии документов,  представляются с одновременным предъявлением оригиналов документов для сверки.

Копия каждого документа заверяется отметкой «Копия верна», подписью специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (с указанием его Ф.И.О., должности и даты приема документа).

Требования настоящего пункта не распространяются на документы, которые в соответствии с требованием действующего законодательства необходимо предоставлять в нотариально заверенной форме.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво,    подписывается   лично    заявителем,    заявление    оформляется в одном экземпляре.

2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта    индивидуального    жилищного    строительства   или    проведения   работ   по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства;

2) отказ    в    выдаче акта   освидетельствования   проведения   основных   работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.


2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.

2.7. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случае, если:

а)
в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (устройство (монтаж)  фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

б)      в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
отсутствие в письменном обращении, в том числе в электронном виде, фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
 невозможность прочтения текста письменного обращения;
непредставление документов, указанных в п. 2.4.1. и п. 2.4.2. настоящего регламента.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1)  непредставление документов, указанных в пункте 2.4.1. и 2.4.2. настоящего Административного регламента;
2)  нарушение требований к оформлению документов. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги:
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги не может быть приостановлено. 
2.10.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
недостоверность предоставленных сведений;
тексты документов написаны неразборчиво, без указания фамилии, имени и отчества, подписи заявителя, адреса его места жительства или написаны не полностью, в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, разночтения в предоставленных документах;
документы исполнены карандашом;
документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание;
непредставление или неполное представление документов, необходимых для получения услуги;
в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (устройство (монтаж) фундамента, возведение стен и кровли) установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.  

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

2.11.1. Плата за предоставление муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрена.


2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрена.

2.13. Показатели доступности и качества услуги:


а) при предоставлении государственной услуги заявитель вправе обратиться к  должностным лицам при подаче заявления, для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуги. Продолжительность взаимодействия составляет не более 15 минут;


б) заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги на личном приеме, по телефону, по электронной почте, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (с использованием сети Интернет, многофункциональных центров); 


 в) заявитель вправе направить документы в электронном виде (для предварительной проверки комплектности документов и сведений либо для начала работы с заявителем).

        III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме:

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 


2) рассмотрение   заявления,   проведение   проверки   (осмотр   объекта  индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя);


3) подготовка и выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или отказа в выдаче акта.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.


3.2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов:

3.2.1. основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является прием специалистом заявления (приложение № 2) и документов, указанных в настоящем регламенте.


Максимальный срок выполнения действия 15 минут на одного заявителя:
3.2.2. специалист УКС осуществляет осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя.

3.2.3.
Специалист УКС проводит проверку:
проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (устройство (монтаж) фундамента, возведение стен и кровли) в полном объеме;
проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с результатом увеличения (либо не увеличения) общей площади жилого помещения не менее   чем   на   учетную   норму   площади   жилого   помещения, устанавливаемую   в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней:
3.2.4.
по результатам проверки специалист УКС в течение 2 рабочих дней:
готовит проект акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства (приложение № 3);
готовит проект письменного уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с указанием причин отказа.
Письменное уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или   проведения   работ    по   реконструкции    объекта   индивидуального   жилищного строительства выдается заявителю под роспись (либо лицу, представляющему заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма.
3.3. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
3.3.1. Регистрация представленных заявлений и документов производится должностными лицами, ответственными за прием документов, в течение одного рабочего дня с момента подачи.
3.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Муниципальная услуга предоставляется по адресам: ул. Кремлевская,6 каб. № 2, № 7 и ул. Кремлевская, 3, сектор приема (МАУ). Центральный вход здания оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании. 
3.4.2. На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.
3.4.3. Территория здания оборудована пандусами для доступа граждан с ограниченными возможностями.
3.4.4. Рабочее место специалистов оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 


3.4.5. При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.


3.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги с образцами заявлений, нормативно-правовых актов размещена на информационном стенде, расположенном в здании МАУ.


3.4.7. Места ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.


3.4.8. Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья (наличие пандусов).

3.5. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый общедоступный характер.

При необходимости получения консультаций по данной услуге заявители обращаются в УКС или МАУ:
в письменной форме на основании письменного обращения;
в устной форме при личном обращении заявителя;
 посредством телефонной связи.



3.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

3.6.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте МАУ;


наличие необходимого и достаточного количества муниципальных служащих, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей), в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;


предоставление возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;


предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;


предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.


3.6.2. Показателями качества оказания муниципальной услуги являются:


удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;


полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;


соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;


отсутствие очередей при приеме документов от заявителей (их представителей);


отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов УКС и МАУ;


отсутствие обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов УКС и МАУ к заявителям (их представителям).


3.7. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме


3.7.1.Предоставление муниципальной услуги может быть организовано на базе МАУ.


3.7.2. для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через портал государственных и муниципальных услуг путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).


3.7.3. заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на портале государственных и муниципальных услуг Кемеровской области.


3.7.4. для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.


3.7.5. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.


3.7.6. Взаимодействие заявителя со специалистами УКС города Полысаево, МАУ, осуществляется при личном обращении заявителя:


при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


за получением результата предоставления муниципальной услуги.


Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами УКС, МАУ при предоставлении муниципальной услуги составляет:


при подаче документов, указанных в пунктах 2.4.1., 2.4.2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от 15 до 20 минут;


при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

IV. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме:

4.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок - схемы в приложении № 1 к настоящему регламенту:


прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;


проверка документов, необходимых для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;


подготовка и выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства.


4.2. Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги


4.2.1. основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в УКС или МАУ с заявлением и приложенными документами, указанными в пункте 2.4.1. регламента.


Заявитель может представить заявление и документы следующими способами:


лично или через МАУ (при обращении через МАУ);


направить по почте;


отправить на электронную почту;


обратиться через Единый портал государственных услуг. 


В случае обращения заявителя через МАУ, специалист МАУ принимает документы от заявителя, регистрирует их в информационной системе (системе), система автоматически определяет недостающие документы, и специалист МАУ запрашивает их по каналам межведомственного взаимодействия. После получения полного пакета документов в течение 3 рабочих дней, специалист МАУ подшивает их и отправляет курьером специалисту УКС. Специалист УКС  принимает заявление и пакет документов из МАУ и регистрирует их. Далее работа с документами проходит аналогично случаю очной (личной) подачи заявления:

4.2.2. в случае подачи заявки при личном обращении заявителя, по почте прием документов осуществляет специалист, ответственный за прием документов и принимает заявление и пакет документов от заявителя и регистрирует их в системе: 


4.2.3. при установлении системой факта отсутствия необходимых к предоставлению заявителем лично документов, системой автоматически формируется уведомление о недостаточности пакета документов; 


4.2.4. в случае подачи заявки через Портал комплектность пакета документов, необходимых к предоставлению заявителем лично, проверяется системой. При обращении заявителя через Портал, система регистрирует заявку автоматически, системой формируется подтверждение о регистрации пакета документов и отправляется в личный кабинет заявителя. При установлении факта отсутствия документов, необходимых к предоставлению заявителем лично, системой автоматически формируется уведомление о недостаточности пакета документов и отправляется в личный кабинет заявителя;

4.2.5. при регистрации заявления в системе определяется точная дата и время регистрации, номер регистрации.

 
4.2.6. после регистрации заявления в системе, заявление направляется должностному лицу уполномоченного органа. После этого должностное лицо передает специалисту УКС для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

4.2.7. результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем; 


4.2.8. исполнение процедуры приема и регистрации осуществляется в течение одного дня со дня обращения заявителя в уполномоченный орган с заявлением.


4.3. Проверка документов, необходимых для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства:

4.3.1. юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному должностному лицу заявления на предоставление муниципальной услуги. 


Специалист УКС, ответственный за подготовку решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляет проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства.


Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимые для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, запрашиваются специалистом МАУ по каналам межведомственного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами муниципального образования, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 


Специалисты по освидетельствованию проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства проводится осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры, обследования и фиксировать фотокамерой освидетельствуемый объект. Результаты обмеров фиксируются и подписываются специалистами УКС и лицом, получившим государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представителем, присутствующим при осмотре. 


Максимальный срок выполнения административных процедур по проверке документов, необходимых для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по осмотру объекта индивидуального жилищного строительства составляет                     5 рабочих дней с момента поступления заявления и приложенных к нему документов к специалисту УКС, ответственному за подготовку решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства.


Результатом административной процедуры является результат проверки документов, необходимых для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, и результат осмотра объекта индивидуального жилищного строительства.


4.4. Подготовка и выдача решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или мотивированного отказа в выдаче акта освидетельствования:

4.4.1. юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является положительный результат проверки документов, необходимых для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, и осмотра объекта индивидуального жилищного строительства. 


Специалист УКС рассматривает пакет документов заявителя. В случае если были выявлены основания для отказа в предоставлении услуги, формируется письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, которое направляется заявителю. В случае если специалист УКС не выявил оснований для отказа в предоставлении услуги, он осуществляет подготовку акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства.


После оформления акта освидетельствования или письменного мотивированного отказа в выдаче такого Акта специалист УКС, ответственный за подготовку акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства:


а) направляет акт освидетельствования должностному лицу, уполномоченному  должностной инструкцией в установленном порядке на визирование данного документа;


б) направляет письменный мотивированный отказ в выдаче Акта освидетельствования на подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на визирование данного отказа.


Акт освидетельствования готовится уполномоченным специалистом УКС по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от  17.06 2011 г. № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (устройство (монтаж) фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации». 


Акт освидетельствования регистрируется в журнале учета выданных актов освидетельствования и передается заявителю под роспись.


Акт освидетельствования является документом, подтверждающим проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (устройство (монтаж) фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законом Российской Федерации.      


Акт освидетельствования изготавливается в 3 экземплярах, 2 из которых выдается заявителю и один в бумажном виде хранится в УКС. Выдача акта освидетельствования заявителю осуществляется по адресу: Кемеровская область, город Полысаево, ул.Кремлевская, 6, каб. № 7 или ул. Кремлевская, 3, сектор приема.


Максимальный срок выполнения административных процедур по подготовке  акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или мотивированного отказа в выдаче акта освидетельствования составляет 2 рабочих дня с момента проведения осмотра объекта индивидуального жилищного строительства Комиссией по освидетельствованию проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.


Результатом административной процедуры является передача заявителю акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала или мотивированного отказа в выдаче Акта освидетельствования.

V. Форма контроля за предоставлением муниципальной услуги:
5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также  принятием решений указанными  лицами (далее - текущий контроль). 

5.1.1. Текущий контроль осуществляется заместителем главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству.
5.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, иных нормативных правовых актов,  устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5.2. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается заместителем главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным заместителем главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству.
5.2.1. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

1) знание специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

2) соблюдение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

5.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.3.2. ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции. 

5.4. Заявители могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами УКС и МАУ положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.

По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица, привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

Раздел VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц:

6.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


6.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

6.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


6.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием, официального сайта МАУ Полысаевского городского округа Кемеровской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.mfc-polysaevo.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.3. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


6.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


6.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.



6.6. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.



6.7. В случае если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.



6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



6.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


6.10.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 6.9. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


6.11. Обращения заинтересованных лиц считаются рассмотренными, если даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов и приняты необходимые меры.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Блок - схема предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 
	Личное или письменное обращение заявителя


	
	Заполнение заявки на получение услуги на ПГУ


	
	Обращение заявителя через МАУ


	[image: image3.emf]




	Прием и регистрация заявки и пакета документов


	
	Получение пакета документов от МАУ



	

	Передача документов ответственному исполнителю


	
	

	

	Проверка   полноты    пакета    документов


	
	

	
	
	

	Пакет документов комплектен?


	
	Нет. 

Уведомление заявителю о недостаточности пакета документов



	

	Да. Проведение осмотра объекта капитального строительства


	
	

	

	Выявлены основания для отказа в предоставлении услуги?


	
	Да.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	

	

	Нет. Формирование результата муниципальной услуги



	

	Предоставление заявителю акта освидетельствования
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                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

В___________________________________
(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу)   

от__________________________________
     (ФИО гражданина РФ, ИП, ЮЛ – наименование, с указанием ОПФ)

_____________________________________
______ __________ «__»________ 20__г 

(Серия) 
             (Номер)
           
(Дата выдачи)

_____________________________________
(Кем выдан)

__________________________________________________________________________

(реквизиты документа удостоверяющего личность)

_____________________________________
                           (адрес места жительства)

телефон _____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или проведения реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

Прошу выдать акт освидетельствования по (строительству, реконструкции – нужное указать)___________________________________________________________
Объекта индивидуального жилищного строительства___________________
__________________________________________________________________
(наименование объекта)

На земельном участке, расположенном по адресу (местоположение):________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование субъекта РФ, село, улица или строительный адрес земельного участка)

Наименование конструкций (для реконструкции): 

Устройство фундамента_______________________________________________________
(тип конструкции)

__________________________________________________________________
Возведение стен __________________________________________________________________
(тип конструкции)

__________________________________________________________________
Возведение кровли __________________________________________________________________
(тип конструкции)

__________________________________________________________________
Общая площадь реконструируемого объекта, кв. м.______________________
Площадь после реконструкции объекта, кв. м.___________________________
«__»_________20__г. 
________________
_____________________
                дата 

подпись заявителя 

Ф.И.О. заявителя
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

                                                                                Приложение
к приказу Министерства

регионального развития РФ
от 17 июня 2011 г. N 286
                                                                                                     (форма)

                                                                УТВЕРЖДАЮ

                            _____________________________________________

                            (наименование органа местного самоуправления)

                            _____________________________________________

                            (уполномоченное лицо на проведение

                            _____________________________________________

                                                     освидетельствования, ФИО)

                  ______________________  

                           "  "       20   г.

Акт

освидетельствования проведения основных работ

по строительству объекта индивидуального жилищного

строительства (монтаж фундамента, возведение стен

и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта

индивидуального жилищного строительства, в результате

которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)

реконструируемого объекта увеличивается не менее чем

на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую

в соответствии с жилищным законодательством

Российской Федерации

 г. Полысаево                                                                              "  "      20   г.

 Объект капитального строительства (объект индивидуального  жилищного строительства)  ___________________________________________________

__________________________________________________________________
(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

         возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

Сведения о застройщике  или  заказчике  (представителе   застройщика или

 заказчика)

                                  _____________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________________________________

          (паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

___________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

Сведения о выданном разрешении на строительство                        

_________________________________________________________________
(номер, дата выдачи разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

     

Сведения  о лице,  осуществляющем строительство

(представителе лица, осуществляющего строительство)

(нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________
                       (наименование, номер и дата

 _________________________________________________________________
      выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

__________________________________________________________________
         почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания, телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)

 _________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство) а  также  иные  представители  лиц,  участвующих   в     осмотре объекта капитального   строительства    (объекта    индивидуального    жилищного строительства):

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

о представительстве)

     Настоящий акт составлен о нижеследующем:

К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции жилого дома: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального

строительства)

 2. Наименование проведенных работ:

 2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства:

__________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

 2.2.  Проведенные   работы   по   реконструкции   объекта   капитального

 строительства

 _________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

возведение кровли)

 _________________________________________________________________

 _________________________________________________________________
     
В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства  общая  площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений) увеличивается  на  _______  кв.м  и  после  сдачи  объекта  капитального строительства в эксплуатацию должна составить _________ кв.м.

3. Даты:
начала работ "  " ___________ 20   г.
окончания работ "__" ________________ 20__ г.
4. Документ составлен в ______ экземплярах.
Приложения:

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
5. Подписи:
Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_________________________                                            _____________
(ФИО застройщика или заказчика)                                        подпись

____________________________________________       ____________
(Должность, Фамилия, инициалы представителя                  подпись

        застройщика или заказчика)

Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

____________________________________________      __________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись

________________________________________           __________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись
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