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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.12.2012  № 2287
           г. Полысаево

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Полысаевский городской округ»




На основании Федеральных законов от 06.10.2003 № 131 - ФЗ           «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановления администрации Полысаевского городского округа  от 21.08.2012 № 1335 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Полысаевского городского округа»:

          1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Полысаевский городской округ».
            2. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево» без приложения. Постановление с приложением  разместить на официальном сайте города. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Полысаевского городского округа В.В. Андреева.

Глава Полысаевского

городского округа                                                                              В.П. Зыков

Фомичева

24345

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

от 27.12.2012 № 2287
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги  «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Полысаевский городской округ»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Полысаевского городского округа» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий комитета по управлению муниципальным  имуществом Полысаевского городского округа (далее комитет) при осуществлении полномочий по  организации и осуществлению муниципального земельного контроля за соблюдением действующего законодательства (далее  муниципальная функция).


1.1.2. Настоящий административный регламент регулирует порядок организации  и осуществления муниципального земельного контроля за соблюдением действующего земельного законодательства и включает в себя:

1.1.2.1. соблюдение порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков  или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

1.1.2.2. соблюдение установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением и разрешенным использованием;

1.1.2.3.  соблюдение  сроков освоения земельных участков, если такие сроки установлены законодательством  Российской Федерации;

1.1.2.4. соблюдение принципа платности использования земельных участков  в  пределах полномочия органов местного самоуправления, предусмотренных действующим законодательством;

1.1.2.5. своевременное  выполнением обязанностей по приведению земельных участков в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

1.1.2.6. сохранность межевых знаков границ земельных участков;

1.1.2.7. соблюдение иных требований земельного законодательства по вопросу использования земельных участков.    


1.2. Проверке подлежат: 

юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность на территории Полысаевского городского округа;

физические лица.

1.3. Требования к информированию о порядке исполнения муниципальной функции.

1.3.1. Муниципальная услуга по осуществлению муниципального земельного контроля (далее - муниципальная  услуга) исполняется  комитетом по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа (далее – комитет).

Местонахождение комитета: г. Полысаево, ул. Кремлевская, 3.


Почтовый адрес: 652560, г. Полысаево, ул. Кремлевская, 3.


Адрес электронной почты: pol kumi@mail.ru.

Телефоны для справок и консультаций по вопросам исполнения муниципальной функции: 2-59-39.

Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется в отделе по управлению земельными ресурсами (далее - отдел), исполняющим муниципальную услугу непосредственно либо с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования;

1.3.2. В исполнении муниципальной услуги участвуют  в качестве источников получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, или источников предоставления информации для проверки сведений, следующие органы:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области:

Справочный телефон: 7-57-47

Адрес электронной почты: t03@reg42.rosreestr.ru.

Официальный сайт: http://www.to42.rosreestr.ru.

Информацию о местах нахождения и графиках работы можно получить по телефону и на официальном сайте организации. 


1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам исполнения муниципальной функции

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты, графике работы, размещаются на информационном стенде комитета.

Информация о процедуре исполнения муниципальной функции сообщается при личном или письменном обращении, включая обращение по электронной почте, по контактным телефонам (телефонам для справок и консультаций).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Конечный результат предоставления муниципальной услуги является акт проверки.

2.2.Сроки проведения проверки:

1) сроки проведения документальной, выездной  проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать  20 рабочих дней;



2) в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов - для микропредприятия в год.

3) в исключительных случаях срок проведения плановой проверки может быть продлен руководителям  комитета, но не более чем на 20 рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более, чем на пятнадцать часов. 

2.3. Муниципальные услуги, указанные в п. 1.1.2. настоящего регламента предоставляются комитетом по управлению муниципального имущества Полысаевского городского округа.

В исполнении муниципальной функции также принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции  следующие органы и организации:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области.

2.4. Организация исполнения муниципальной функции осуществляется в соответствии  со следующими нормативными актами:

Предоставление муниципальной услуги непосредственно регулируется следующими нормативными - правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.12.2008  № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Положением о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Полысаевский городской округ», утвержденного решением Совета народных депутатов Полысаевского городского округа;

Уставом муниципального образования «Полысаевский городской округ»;

Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа;

 2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для осуществления муниципальной  функции:

2.5.1. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель предъявляет следующие документы:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя;

копия свидетельства  о государственной регистрации юридического лица, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  о правах на проверяемый земельный участок;

копии документов, удостоверяющих права на земельный участок;
копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка  в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством;

Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с осуществлением муниципальной функции.
2.6. Требования к организации муниципального земельного контроля.
2.6.1. муниципальный земельный контроль осуществляется работниками комитета,  в обязанности которых входит проведение проверок соблюдения земельного законодательства и использования земель - муниципальные земельные инспекторы.


2.6.2. Режим работы:

Понедельник       8.00-17.00     

Вторник               8.00-17.00     

Среда                   8.00-17.00     


Четверг                8.00-17.00     


Пятница               8.00-17.00     


Суббота                  выходной


Воскресенье           выходной

Время перерыва для отдыха и питания специалистов отдел - с 12.00 до 12.48.

2.7. Требования к месту проведения проверок:


2.7.1. Документарная проверка проводится муниципальным земельным инспектором   в оборудованном  кабинете.

2.7.2. Кабинет оборудован компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией.

2.7.3. Рабочее место муниципального земельного инспектора оснащается настенными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Рабочие место муниципального земельного инспектора должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.7.4. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя  и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, месту жительства гражданина и (или) месту нахождения земельного участка.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной функции

2.8.1. Показатели доступности и качества муниципальной функции являются:

гражданину предоставляется возможность во всех формах (по выбору гражданина), предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий: получать полную и достоверную информацию о муниципальной функции, заполнять бланки необходимых  документов,  получать информацию о ходе предоставления муниципальной функции;

непосредственное взаимодействие гражданина с должностными лицами комитета.             

2.8.2. Информация о ходе исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Полысаевского городского округа» сообщается гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю муниципальным земельным инспектором, посредством:

телефонного сообщения;

электронного сообщения; 

информационно – коммуникационных технологий.

3. Административные процедуры.

3.1. Описание административных процедур:
3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
принятие решение о проведении проверки;

проведение проверки;

оформление результатов проверки.

3.1. Принятие решения о проведении проверки

3.1.1. В случае проведения плановой, внеплановой проверки муниципальный земельный инспектор разрабатывает в течение одного дня проект приказа о проведении проверки по муниципальному земельному контролю (далее - приказ).

Приказ председателя комитета должен содержать:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3)  наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или физического лица, проверка которых проводится, место нахождения юридического лица (его филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) или место жительства индивидуального предпринимателя и места фактического осуществления ими деятельности, место жительство физического лица;


4)  цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;


5)  правовые основания проведения проверки;


6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;


7) административный регламент, в соответствии с которым осуществляется проверка;


8) перечень документов, представление которых лицом, проверка которого проводится,  необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;


9) даты начала и окончания проведения проверки.
 
3.1.2. Проект приказа передается председателю на подписание.

3.2. Проведение проверки:


3.2.1. При проведении проверок муниципального земельного контроля за использованием земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами на территории муниципального образования Полысаевский городской округа осуществляется контроль за:

1) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков  или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

2) соблюдением установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением и разрешенным использованием;

3) соблюдением  сроков освоения земельных участков, если такие сроки установлены законодательством  Российской Федерации;

4) соблюдение принципа платности использования земельных участков  в пределах полномочия органов местного самоуправления, предусмотренных действующим законодательством;

5) своевременным выполнением обязанностей по приведению земельных участков в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

6)  сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

7) соблюдением иных требований земельного законодательства по вопросу использования земельных участков.    

3.2.2. Исполнение административного регламента осуществляется в виде проведения плановых и внеплановых проверок.


3.2.3. Организация и проведение плановой проверки.

3.2.3.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых комитетов ежегодных планов.


3.2.3.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.2.3.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.2.4. Организация и проведение внеплановой проверки.

3.2.4.1. Основанием для проведения внеплановой проверки являются:


1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в комитет обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.2.4.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в комитет, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2.4.1 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.2.4.3. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 3.2.4.1 настоящего административного регламента, комитетом после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.2.4.4. В день подписания приказа председателя комитета о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения, у комитет представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

3.2.4.5. К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия решения комитета о проведении проверки по муниципальному земельному контролю;

2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:

копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления;

сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);

копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

3.2.4.6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер комитет вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.


3.2.4.7. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

3.2.5. Документарная проверка:


3.2.5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя,  физического лица устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами комитета в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении комитета.

3.2.5.2. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении комитета, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований земельного законодательства, комитет направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа комитета о проведении проверки по муниципальному земельному контролю.

3.2.5.3. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса лицо, проверка которого проводится обязано направить в комитет указанные в запросе документы

3.2.5.4. Указанные в запросе документы должны быть представлены в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, руководителем юридического лица, его уполномоченного представителя. 

3.2.5.5. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у комитета документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.2.5.6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо представляющие в комитет пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в комитет документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.2.5.7. Муниципальный земельный инспектор рассматривает представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, физическим лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений комитет установит признаки нарушения обязательных требований земельного законодательства, муниципальный земельный инспектор проводит выездную проверку.

3.2.5.8. При проведении документарной проверки комитет не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.2.6. Выездная проверка.

3.2.6.1. Выездная проверка проводиться в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.2.6.2. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципального земельного инспектора, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица с приказом комитета о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

3.2.6.3. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо обязаны обеспечить доступ проводящего выездную проверку муниципального инспектора на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения и др.

3.3. Оформление результатов проверки:

3.3.1. По результатам проверки муниципальным земельным инспектором  составляется акт по установленной форме, к которому могут прилагаться фототаблицы, схематический чертеж земельного участка, иные документы и материалы.
Акт проверки соблюдения земельного законодательства составляется в двух экземплярах.
В акте проверки указываются:
а) дата, время и место составления акта;
б) наименование органа муниципального земельного контроля;
в) дата, номер приказа  председателя комитета, на основании которого проведена проверка;
г) фамилия, имя, отчество, должность муниципального земельного инспектора, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

д) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество физического лица,  проверка которых проводится, место нахождения юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя, физического лица и места фактического осуществления ими деятельности;
е) дата, время, место проведения проверки;
ж) сведения  о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований действующего земельного законодательства, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
з)  сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки проверяемого лица;
и) подписи муниципального земельного инспектора, проводившего проверку и проверяемого лица. 
Физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, использующему земельный участок, должна быть предоставлена возможность ознакомления с актом обследования. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию акта обследования, которые прилагаются к акту обследования либо вносятся в него.

Акт проверки подписывается муниципальным земельным инспектором, использующим земельный участок, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, юридическим лицом, лицами, в присутствии которых проводилась проверка. В случае отказа указанных лиц от подписания акта обследования специалистом управления в акт обследования вносится соответствующая запись.
Использующему земельный участок физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу  вручается под расписку копия акта проверки. В случае отказа указанных лиц от получения акта проверки, муниципальным земельным инспектором в акт обследования вносится соответствующая запись.
3.3.2. В случае необходимости дополнительного выяснения обстоятельств использования земельного участка, данных об использующем земельный участок физическом лице, индивидуальном предпринимателе, юридическом лице, оформления приложений, акт проверки составляется в течение трех рабочих дней со дня проведения проверки. 
Один экземпляр акта с копиями приложений вручается проверяемому лицу под расписку либо направляет посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта.
3.3.3. По завершении проверки в журнале учета мероприятий, по контролю, который ведется проверяемым лицом, производится запись, о проведенном мероприятии по муниципальному земельному контролю, содержащая сведении о наименовании муниципального земельного контроля, дату и время проведения проверки, о выявленных нарушениях и выданных указаниях об их устранении, а также указываются фамилия, имя, отчество инспектора, осуществлявшего проверку, и его подпись.
Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.3.4. В случае обнаружения нарушений земельного законодательства  инспектор выносит предписание с  указанием срока для его устранения.  По окончании срока, установленного для устранения правонарушения, осуществляется повторная проверка, по результатам которой, в случае не устранения нарушения, составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства и применяются меры по изъятию земельного участка.
Материалы проверки передаются председателю комитета не позднее одного рабочего дня со дня окончания проверки.
3.3.5. После визирования акта проверки председателем комитета материалы проверок подшиваются в дело
3.3.6. В случае выявления при проведении проверки  признаков нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных условий или требований, установленных земельным законодательством, муниципальный земельный инспектор, проводивший проверку, обязан в трехдневный срок с момента подписания акта проверки направлять в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, материалы по результатам проведенных проверок для принятия мер административного воздействия к нарушителям.
3.3.7. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента.

4.1. текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется начальником отдела и председателем комитета.

4.2. контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.

4.3. начальник отдела по управлению земельными ресурсами, отвечающий за исполнение муниципальной функции, осуществляет проверку действий (решений) специалистов, совершенных (принятых) при исполнении муниципальной функции.

4.4. по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан,  положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области председатель комитета осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

4.5.
 муниципальный земельный инспектор несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков рассмотрения документов;

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям нормативных правовых актов;

4.6.
персональная ответственность муниципального земельного инспектора закрепляется в его должностной инструкции.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную  услугу, а также должностных лиц.

1. Жалобы на действия и решения должностного лица комитета, осуществляющего муниципальную функцию, подается на имя  председателя комитета.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет. Жалобы на решения, принятые руководителем комитета, предоставляющего муниципальную услугу, подаются  на имя главы Полысаевского городского округа.

2. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте  комитета,  а также может быть принята при личном приеме гражданина.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства гражданина - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию. Гражданином  могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган, осуществляющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, в приеме документов у гражданина либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы орган, осуществляющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, осуществляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5 настоящего раздела, гражданину в письменной форме и по желанию гражданину в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги  «Осуществление муниципального 
земельного контроля на территории муниципального 
образования «Полысаевский городской округ»
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