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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 16.12.2015 № 2191
            г. Полысаево  
	Об утверждении порядка учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
	 


В соответствии с частью 5 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, руководствуясь ст. 43 Устава муниципального образования «Полысаевский городской округ»:

1. Утвердить Порядок учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево» и разместить на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа.

3.  Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству Г.Ю. Огонькова.

Глава Полысаевского
городского округа                                                                                  В.П. Зыков                

Кузнецова

26012

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации

 Полысаевского городского округа 

от 16.12.2015 № 2191

Порядок

учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
1. Общие положения

1.1.  Порядок учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее — Порядок) регулирует отношения по учету наймодателем жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории Полысаевского городского округа (далее — наймодатель) заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее — заявления).

1.2. Наймодателем является администрация Полысаевского городского округа. 
1.3.Учету подлежат заявления граждан, которые приняты администрацией Полысаевского городского округа на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

1.4. Учет заявлений включает в себя поступление, рассмотрение, прием или отказ в приеме заявлений, снятие заявлений с учета.

2. Поступление заявлений

2.1. Заявление составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и подается наймодателю.

2.2. Заявление подается гражданином совместно с членами его семьи, которые приняты на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. Заявление может быть подано представителем, действующим на основании доверенности, составленной в простой письменной форме.

2.3. Одновременно с заявлением гражданином представляются:

а. документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи;

б. документы, подтверждающие степень родства или свойства по отношению к гражданину совместно проживающих с ним членов его семьи;

в.  документы, удостоверяющие личность представителя гражданина, и подтверждающие его полномочия, если заявление подается представителем гражданина (члена его семьи);

г. согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

Все документы представляются в подлинниках и копиях. После сверки подлинников с копиями подлинники документов возвращаются гражданину или его представителю.

Гражданин также вправе представить справку администрации Полысаевского городского округа о нахождении его и членов его семьи на учете нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

2.4.  Наймодатель не вправе требовать предоставления гражданином и членами его семьи документов, не предусмотренных подпунктами а, б, в и г пункта 2.3 настоящего Порядка.

2.5. Заявления граждан регистрируются в течение 3 (трех) рабочих дней со дня их поступления в книге учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее — книга учета заявлений), которая ведется по форме в соответствии с приложением № 3 к настоящему Порядку.

Гражданину выдается расписка в получении заявления и документов с указанием их перечня, даты и времени их получения по форме в соответствии с приложением № 4 к настоящему Порядку.

  В книге учета заявлений граждан не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются специалистом наймодателя и скрепляются печатью.

3. Рассмотрение заявлений

3.1. Наймодатель в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации заявления в книге учета заявлений рассматривает заявление и приложенные к нему документы, проводит проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, и принимает одно из следующих решений:

а. решение об учете заявления.

б. решение об отказе в учете заявления.

3.2. Решение об отказе в учете заявления принимается в следующих случаях:

а. гражданин не состоит на учете нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

б. гражданин не соответствует установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации категориям граждан, которым могут быть предоставлены жилые помещения.

в. наймодателем прекращен прием заявлений в связи с тем, что количество заявлений достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

Решение оформляется: постановлением администрации Полысаевского городского округа

3.3. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения наймодателем в адрес гражданина направляется уведомление об учете заявления или об отказе в учете заявления. В случае отказа в учете заявления указывается причина отказа.

3.4. Отказ в учете заявления может быть обжалован в судебном порядке.

3.5. Учет заявлений осуществляется в порядке очередности, исходя из даты постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. Очередность заявлений граждан, принятых на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в один день, определяется датой и временем приема заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

3.6. Заявление гражданина, копии предоставленных им документов, постановление (распоряжение) наймодателя об учете заявления или об отказе в учете заявления, а также копия уведомления, направленного гражданину, хранятся в учетном деле.

4. Снятие заявлений с учета

4.1. Заявления снимаются с учета в следующих случаях:

а. предоставления гражданам жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

б.  подачи гражданином заявления о снятии с учета.

в. утраты оснований, дающих гражданину право на предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

г. выявления в документах, послуживших основанием для учета заявления, сведений, не соответствующих действительности, а также неправомерных действий должностных лиц, осуществляющих учет заявлений, при решении вопроса об учете заявления.

4.2. Снятие заявления с учета оформляется постановлением администрации Полысаевского городского округа в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия таких решений. Решения о снятии заявлений с учета должны содержать основания с обязательной ссылкой на обстоятельства, предусмотренные пунктом 4.1 раздела 4 Порядка.

4.3. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия постановления администрации Полысаевского городского округа в адрес гражданина направляется уведомление о снятии заявления с учета, в котором указывается причина снятия с учета.

4.4. Решение о снятии заявления с учета может быть обжаловано в судебном порядке.

Заместитель главы Полысаевского 

городского округа, руководитель

аппарата администрации 


  

                В.Г. Рассказова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к порядку учета

наймодателем заявлений

граждан о предоставлении

жилых помещений по договорам

найма жилых помещений

жилищного фонда

социального использования

Форма заявления

гражданина о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования

	
	Главе Полысаевского городского округа

________________________________
                   (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: ________________________________
________________________________
тел. _______________________________




Заявление

о предоставлении жилого помещения по договору

найма жилого помещения жилищного фонда

социального использования.

Прошу предоставить мне ______________________________________
                                                                            (Ф.И.О. заявителя)

и членам моей семьи _______________________________________________
                                                 (Ф.И.О., степень родства или свойства)

__________________________________________________________________

жилое помещение по договору найма  жилого помещения жилищного  фонда социального использования.

На учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования принят решением _____________________________ (наименование органа местного самоуправления)                                              от «__»___________ 20__ года № ______________.

Приложение:

1) _________________________________________________________________;

2) _________________________________________________________________;

3) _________________________________________________________________;
4) _________________________________________________________________.

_______________                   ______________                         _______________
          (дата)                                (подпись)                                   (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к порядку учета

наймодателем заявлений

граждан о предоставлении

жилых помещений по договорам

найма жилых помещений

жилищного фонда

социального использования

Согласие

на обработку персональных данных

Я,__________________________________________________________,

зарегистрированный(ая) по адресу  _________________________________

 ________________________________________________________________
паспорт: __________________________________________________________

_________________________________________________________________
Супруг(а):  ______________________________________________________,

зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________

__________________________________________________________________
паспорт:__________________________________________________________
__________________________________________________________________
Действующие за себя и как законные представители за своих несовершеннолетних детей, в том числе недееспособного лица (в случае если заявитель является законным представителем):

(ФИО)____________________________________________________________
зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________

__________________________________________________________________
свидетельство о рождении/паспорт: _________________________________

__________________________________________________________________
(ФИО) ___________________________________________________________

зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________

__________________________________________________________________
свидетельство о рождении/паспорт: _________________________________

__________________________________________________________________
(ФИО) ___________________________________________________________

зарегистрированный(ая) по адресу: __________________________________

__________________________________________________________________
свидетельство о рождении/паспорт: __________________________________

__________________________________________________________________
(ФИО) ___________________________________________________________

зарегистрированный(ая) по адресу: __________________________________

__________________________________________________________________
свидетельство о рождении/паспорт: __________________________________

_________________________________________________________________,

даю согласие операторуперсональных данных:________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________                   (адрес местонахождения)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без  использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, представленными мной в __________________________________

                                                    (наименование муниципального образования)

а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение в целях приема заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения

жилищного фонда социального использования, включая принятие решений на его основе.

Срок действия согласия на обработку персональных данных: бессрочно.

Подписи:_________________________________________________________

_________________________________________________________________,

действующие за себя и как законные представители за своих несовершеннолетних детей, в том числе недееспособного лица (в случае если заявитель является законным представителем):

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
«__»____________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к порядку учета

наймодателем заявлений

граждан о предоставлении

жилых помещений по договорам

найма жилых помещений

жилищного фонда

социального использования

Форма

книги учета заявлений граждан

КНИГА УЧЕТА

заявлений граждан о предоставлении жилого помещения

по договору найма жилого помещения жилищного фонда

социального использования

_________________________________________________________

(наименование наймодателя)

	N №

пп/п
	Дата поступления заявления, время поступления заявления
	Ф.И.О. гражданина, дата рождения, количественный состав семьи
	Адрес места регистрации гражданина
	Дата приема заявления на учет
	Реквизиты постановления администрации Полысаевского городского округа о принятии заявителя на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования
	Сведения о заключении договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования на территории города Кемерово или об отказе в удовлетворении заявления и основаниях отказа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к порядку учета

наймодателем заявлений

граждан о предоставлении

жилых помещений по договорам

найма жилых помещений

жилищного фонда

социального использования

Форма

расписки о получении заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования

Расписка

о получении заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования на территории

Настоящим удостоверяется, что гражданин ___________________________

                                                                                 (Ф.И.О. гражданина)

представил, а наймодатель_________________________________________

                                                                                   (наименование наймодателя)

получил «___» ________________ 20__ г., заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Заявлению присвоен порядковый номер _______ в книге учета заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Заявление принял _______________________________________________

                                  (должность, ФИО исполнителя, принявшего заявление)

______________                  _______________                     _____________
          (дата)                                  (подпись)                                (Ф.И.О)
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