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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 10.10.2012 № 1683
            г. Полысаево  
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение  категорий спортивных судей: спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья»
	 



В целях приведения в соответствие административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных судейских категорий» с порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Полысаевского городского округа, утвержденного постановлением администрации Полысаевского городского округа от 21.08.2012 № 1335:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение категорий спортивных судей: спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей  категории, юный спортивный судья».


2. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево» без приложений. Постановление с приложениями разместить на официальном сайте города.

3. Считать утратившим законную силу постановление администрации  Полысаевского городского округа от 30.11.2009 № 1323 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных судейских категорий».


4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа по социальным вопросам             В.И. Рогачева.

Глава Полысаевского
городского округа                                                                                  В.П. Зыков

Капичникова

26011

на

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

от 10.10.2012 № 1683
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

по присвоению квалификационной категории спортивных судей: спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья
I. Общие положения:

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей: спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья                    (далее - административный регламент, муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий управления молодежной политики, спорта и туризма Полысаевского городского округа (далее: управление), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие управления с заявителями, иными органами муниципальной власти и местного самоуправления Полысаевского городского округа, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями вступать от их имени во взаимодействие с Управлением при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителем является:

для квалификационной категории «Спортивный судья первой категории» - аккредитованная региональная спортивная федерация;

для квалификационных категорий «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», «юный спортивный судья» - местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), по соответствующим видам спорта, имеющие  статус юридического лица и осуществляющие учет спортивной судейской деятельности (далее - заявитель).

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на интернет-сайте  города http://www.polisaevo.ru.

1.4. Сведения о месте нахождения и графике работы Управления, справочных телефонах,  адресе электронной почты управления:

1.4.1. Место нахождения управления: 

652560, Кемеровская область, г. Полысаево, ул. Космонавтов,  дом  42.

1.4.2. График работы: 


понедельник - четверг с 08.00 ч. до 17.00 ч.


пятница с 08.00 ч.- 16.00 ч.


перерыв на обед с 12.00 ч. до 12.48 ч.


суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон управления: (8384 56) 2 60 11, 

факс (8384 56) 2 60 11;

Адрес электронной почты: pol-sport@mail.ru
1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о  регистрации поступившего пакета документов о времени приема и выдачи документов; о сроках и порядке  предоставления муниципальной услуги; о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена: 
непосредственно в управлении;

по почте;


с использованием средств телефонной и факсимильной связи, электронной почты.


1.5.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо, ответственное за информирование, подробно и  в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции.


Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии,  имени,   отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.


1.5.2. Если при устном обращении подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное  лицо, ответственное за информирование, предлагает заявителю изложить суть обращения в письменной форме  или назначить другое удобное для посетителя время.


1.5.3. При наличии письменного обращения заявителя должностное лицо, ответственное за информирование, квалифицированно готовит письменное разъяснение и направляет его заявителю  в течение 10 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.


1.5.4. В любое время со дня приема  письменного обращения заявитель имеет право на получение сведений о действиях по рассмотрению обращения посредством личного посещения  управления или по телефону.


1.5.5. Должностное лицо, ответственное за информирование, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе с привлечением других специалистов управления.


1.6. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Управления, размещаются  на официальном сайте города Полысаево, на информационном стенде управления и приведены в приложении № 1 к административному регламенту;

на интернет - сайте города размещается следующая информация:

сведения о местонахождении управления;


контактные телефоны  (телефоны для справок); 


интернет - адрес, адрес электронной почты;


график работы  управления;

 
текст  административного  регламента;


Ф.И.О. должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги:
2.1. Наименование муниципальной услуги:


2.1.1. Присвоение квалификационной категории спортивных судей: спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением молодежной политики, спорта и туризма Полысаевского городского округа (далее - управление). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
в случае принятия решения о присвоение соответствующей квалификационной категории спортивных судей: издание приказа о присвоении соответствующих квалификационной категории спортивных судей;
в случае отказа, заявителю направляется уведомление о возврате документов (мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги).
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. срок предоставления муниципальной услуги в течение 30 рабочих дней со дня регистрации поступивших документов в управление;
2.4.2. в исключительных случаях, а также в случае направления управлением в установленном порядке уведомления о предоставлении необходимых для рассмотрения документов в другие муниципальные органы, органы местного самоуправления и иным должностным лицам, руководитель (заместитель руководителя) управления вправе продлить срок рассмотрения документов не более чем на 30 дней.
Управление вправе приостановить исполнение муниципальной услуги, если: а) представленные документы по форме или содержанию не соответствуют квалификационным требованиям  по видам спорта.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется управлением в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

2.5.1. Федеральным Законом от 04.12.2007 года № 329 - ФЗ                  «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
2.5.2. Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.05.2008 года № 408 «О Министерстве спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации»; 

2.5.3. Приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 года № 48 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;
2.5.4. приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 года № 56 «Об утверждении положения о спортивных судьях»;
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании направленного пакета документов, который должен содержать:

ходатайство по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту;


представление по форме согласно приложению № 8 к административному регламенту;


выписку из карточки учета судейской деятельности согласно приложению № 9 к административному регламенту.

копию паспорта (2 и 3 страницы) или свидетельства о рождении получателя муниципальной услуги.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1. заявителем не предоставлен полный пакет документов, указанных в п. 2.6.1. административного регламента, подтверждающих выполнение норм, требований и условий Единой всероссийской спортивной классификации и Положения о спортивных судьях;

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. представленные документы по форме или содержанию не соответствуют квалификационным требованиям  по видам спорта.
2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответственный за приём документов работник управления осуществляет прием документов по описи и регистрирует их в журнале регистрации поступающих документов. Днем приема документов считается день поступления в управление ходатайства заявителя со всеми необходимыми документами.
Максимальное время регистрации поступивших документов не должно превышать 15 минут.2.12. Требования к местам  предоставления муниципальной услуги: 
2.12.1. центральный вход в здание управления, предоставляющего муниципальную услугу, должен быть оборудован вывеской с наименованием;
2.12.2. прием заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
2.12.3. кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием:
фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего прием;

2.12.4. помещения управления должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2.12.5. места информирования, предназначенные для  ознакомления с информационными материалами, внутри помещения оборудуются стульями и столами  для возможности  оформления документов;

2.12.6. места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги является:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги и их продолжительность;
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.14. Информация о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде:
2.14.1. Формы документов обязательного заполнения (приложение     № 2, № 8, № 9) размещены на Интернет-сайте города http://www.polisaevo.ru. 
III. Административные процедуры 

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение № 3) административного регламента):


прием и регистрация ходатайства и прилагаемых к нему документов


рассмотрение представленных документов;

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


выдача копии приказа, удостоверения спортивного судьи.


Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3.

3.2. Прием и регистрация ходатайства и прилагаемых к нему документов:

3.2.1. основанием для начала исполнения административной процедуры для предоставления муниципальной услуги является поступление документов, указанных в п. 2.6. административного регламента от заявителя;

3.2.2. документы могут быть доставлены лично, почтовым отправлением, по информационным системам общего пользования;

3.2.3. документы, поступившие в управление на предоставление муниципальной услуги, принимаются должностным лицом, к компетенции которого относится прием и регистрация входящей корреспонденции;


3.2.4. регистрации и учету подлежат все поступившие документы, включая и те, которые по форме не соответствуют требованиям, установленным для предоставления услуги пунктом 2.6. настоящего регламента. 

Зарегистрированные документы в тот же день передаются руководителю управления на резолюцию;
3.2.5. результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов является передача поступивших документов на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) управления.
3.3. Рассмотрение представленных документов:
3.3.1. руководитель (заместитель руководителя) управления в трехдневный срок с момента регистрации документов направляет поручения о рассмотрении документов должностному лицу ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
3.4.1. основанием для начала исполнения административной процедуры является результат рассмотрения документов:
принятие решения о подготовке проекта приказа о предоставлении муниципальной услуги;
принятие решений о приостановлении рассмотрения документов и подготовке проекта уведомления о необходимости предоставления  недостающих документов;
принятие решения о подготовке проекта уведомления об отказе предоставления муниципальной услуги;
3.4.2. должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, совершает одно из следующих действий:
готовит проект  уведомления (приложение  № 4) к административному регламенту в адрес заявителя о необходимости предоставления недостающих документов и о приостановлении предоставления услуги;
готовит проект приказа (приложение № 5) к административному регламенту) о присвоении соответствующего спортивного разряда и вместе с ходатайством и прилагаемыми документами передает его на рассмотрение руководителю управления;
готовит проект уведомления об отказе (приложение № 6 к административному регламенту).
Срок исполнения действий - в течение 2 рабочих  дней со дня окончания рассмотрения документов;
3.4.3. руководитель (заместитель руководителя) управления рассматривает проект приказа о присвоении  соответствующего спортивного разряда, уведомления подписывает и передает должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Срок исполнения действий - в течение 2 рабочих дней со дня получения проекта приказа;
3.4.4. должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
регистрирует подписанный руководителем управления приказ о присвоении  соответствующего спортивного разряда, присваивает ему номер и направляет копию приказа в адрес заявителя;
регистрирует подписанные уведомления в журнале исходящих документов и направляет в адрес заявителя.
Срок исполнения действий - в течение 3 рабочих дней со дня подписания документов руководителем управления.
Административная процедура осуществляется в течение 10 рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедуры: подписанный и зарегистрированный приказ о присвоении соответствующего спортивного разряда;
3.4.5. должностное лицо, ответственное за делопроизводство управления, регистрирует подписанные руководителем управления уведомления.
3.5. Выдача удостоверения и копии приказа:
3.5.1. основанием  для  начала исполнения административной процедуры является наличие подписанного руководителем управления приказа  о присвоении соответствующего спортивного разряда;
3.5.2. должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, на основании полученного приказа о присвоении соответствующей категории спортивного судьи: 
готовит заверенную копию приказа управления о присвоении соответствующей категории спортивного судьи;
информирует заявителя путем направления копии приказа управления о присвоении соответствующей категории спортивного судьи, удостоверения;
административная процедура осуществляется в течение 10 рабочих дней с момента подписания руководителем управления (лицом, его замещающим) приказа о присвоении соответствующей категории спортивного судьи.
Результат процедуры: выдача заявителю копии приказа о присвоении соответствующей категории спортивного судьи, удостоверения.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги:

4.1. Предоставление муниципальной услуги контролируется с целью устранения недостатков в работе, оказания помощи заявителям в удовлетворении их законных просьб или восстановлении нарушенных прав.


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем управления (лицо, его замещающее) проверок соблюдения исполнения должностными лицами, в обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области.


4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителя осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.


4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы управления не реже 1 раз в год) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.


V. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им  решения при предоставлении 

муниципальной услуги:

5.1. Граждане могут обращаться в управление с жалобами на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в управление. Жалобы на решения, принятые руководителем управления, подаются в администрацию Полысаевского городского округа;

5.2.2. жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «интернет», официального сайта города Полысаево, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя;

5.2.3.  особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления федеральных и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.


5.2.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления, предоставляющего муниципальную услугу;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5.2.5. жалоба, поступившая в управление, подлежит рассмотрению начальником управления, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен;

5.2.6. по результатам рассмотрения жалобы управление, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы;

5.2.7. не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы;

5.2.8. в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры;

5.2.9. положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59 - ФЗ               «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	
	                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	
	к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги

«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»
	Управление молодежной политики, спорта и туризма Полысаевского городского округа



	почтовый адрес: 
	652560, Кемеровская область, г. Полысаево, ул. Космонавтов, 42

	электронный адрес:
	E-mail: pol-sport@mail.ru

	сайт: 
	www.polisaevo.ru

	Телефон - факс: 
	(8-384 56) 2 60 11

	График работы управления
	с 08.00 до 17.00, в пятницу до 16-00

с 12.00 до 12.48 - обед

суббота и воскресенье -  выходной

	Начальник управления
	Капичникова Лариса Григорьевна  
тел. 2 60 11

	Заместитель начальника
	Шерстобитова Любовь Алексеевна

тел. 2 60 11


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	
	к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги

«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»
	Бланк учреждения, организации
	Начальнику управления молодежной политики, спорта и туризма Полысаевского городского округа

Л.Г.  Капичниковой




Ходатайство

На основании выполненных требований и условий положения о спортивных судьях просим присвоить квалификационную категорию «Спортивный судья (указывается категория)» следующим гражданам

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность и место работы
	Дата рождения
	Вид спорта
	Присваиваемая категория

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение: (перечень документов).

1. Представление

2. Фотографии ___ шт.

3. Выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности

Руководитель



подпись


____________










    (ФИО)
      
М.П.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

	
	к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги

«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»
Блок - схема  исполнения муниципальной услуги 
«Присвоение категорий спортивных судей»
[image: image3.emf]
[image: image4.emf]
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[image: image6.emf]
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»
	УПРАВЛЕНИЕ 
МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ, СПОРТА И ТУРИЗМА ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

652560, г. Полысаево

Кемеровской области

ул. Космонавтов, 42

Тел./факс: 2-60-11

e-mail: pol-sport@mail.ru
от  _____________ № _______


	


О предоставлении документов

Уважаемый (ая) ___________________!


В связи с тем, что представленные документы не отвечают требованиям положения о спортивных судьях, просим дополнительно предоставить _____________________ (наименование документа), заверенные печатью и подписью руководителя учреждения.

Начальник управления


                                        ________________










 (ФИО)
     

   

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»


	
	


Управление молодежной

политики, спорта и туризма Полысаевского городского округа
«УМПСиТ»
ПРИКАЗ

от ______________ №_______
О присвоении квалификационной категории

«Спортивный судья __________________»


Во исполнение Федерального закона «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» от 04.12.2007 г. № 329 - ФЗ и на  основании положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 г. № 56, в соответствии  с представленными материалами 
Приказываю:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Вид спорта
	Присваиваемая категория

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	и т.д.
	
	
	


Начальник УМПСИТ                                                _______________________   
                                                                                                    (ФИО)

                                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»
	
УПРАВЛЕНИЕ 
МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ, СПОРТА И ТУРИЗМА ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

652560, г. Полысаево

Кемеровской области

ул. Космонавтов, 42

Тел./факс: 2-60-11

e-mail: pol-sport@mail.ru
от  _____________ № _______


	


Возврат документов

Уважаемый (ая) ____________________!


Ваше ходатайство о присвоении _________________________(ФИО) квалификационной категории «Спортивный судья________» по___________________(указать вид спорта) удовлетворить не представляется возможным в связи с невыполнением требований положения о спортивных судьях________________________________________________

                                              (указать причину)

Приложение: (список возвращаемых документов)

Начальник УМПСиТ                                            ________________










(ФИО)
     
                                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»
	
	Начальнику управления молодежной политики, спорта и туризма Полысаевского городского округа
Л.Г. Капичниковой

от ________________________________                                                                          (ФИО гражданина либо наименование юр. лица - заявителя)
проживающего (-ей) по адресу

(либо сведения о местонахождении юр. лица)

________________________________
контактный тел.: ______________
адрес эл. почты (при наличии):______

почтовый адрес:___________________



Заявление (жалоба)

Изложение сути обращения (жалобы).

«___» __________20 ___г.                      
    Подпись заявителя_____________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8  

	
	к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»


Представление  к присвоению спортивной судейской категории 
	Представление
	Спортивная судейская категория


	Фото 2 шт.

(3 х 4 см)

в блоке
	Основные показатели (нормативы)
	

	
	
	
	
	

	Вид спорта


	
	
	
	

	
	
	
	Дата проведения соревнования
	Наименование соревнований 
	Ранг соревнований
	Спортивная судейская должность и оценка судейская

	
	
	
	Число, месяц, год
	
	
	

	фамилия
	
	имя
	
	
	
	
	

	отчество
	
	Дата рождения
	Число
	Месяц
	год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Город, поселок (место жительства)
	
	
	
	
	

	Принадлеж
ность к спортивной

организации
	
	
	
	
	

	Образование

	
	
	
	
	

	Место работы, (учебы), должность

	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	

	Предыдущая спортивная судейская категория
	Дата присвоения
	Выполнение условий присвоения спортивной судейской категории (проведение\прохождение семинаров, сдача квалификационных зачетов, сдача нормативов по физической подготовке)
	
	
	
	

	Стаж деятельности  спортивного судьи
	с_______г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Организация представляющая к присвоению

Должность __________________ Подпись ________________ (Ф.И.О.)

Дата ____________________________


	



ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение категорий спортивных судей: 
спортивный судья первой категории, 
спортивный судья второй категории, 

спортивный судья третьей  категории, 
юный спортивный судья»

Выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности 

Фамилия _______________________________________ Имя _____________________ Отчество ______________________

Дата рождения «______» ___________________  ______ года

Вид спорта ___________________________________________________

	Дата внесения записи и подпись ответ.лица
	Практика судейства соревнований
	Участие в семинарах в качестве

	
	
	организатора
	участника

	
	Дата
	Место проведения
	Наименование 

соревнований
	Спортивная  Оценка     Дата
судейская 
должность


	Место проведения
	Дата
	Место проведения

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись руководителя _________________________________








� EMBED Photoshop.Image.9 \s ���





Подготовка приказа о присвоении спортивных судейских категорий





Прием документов для присвоения спортивных судейских категорий специалистами управления молодежной политики, спорта и туризма








Принятие решения о присвоении спортивных судейских категорий





Решение об отказе в присвоении спортивных судейских категорий





Решение о присвоении спортивных судейских категорий





Изучение поступивших  документов на соответствие выполнения квалификационных требований  для присвоения спортивных судейских категорий по видам спорта





Информирование и консультирование спортивных организаций


по вопросам присвоения спортивных судейских категорий
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Письменное или устное уведомление об отказе в присвоении спортивных судейских категорий
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