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Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Форма заявления

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме

В _____________________________

(наименование органа местного

самоуправления

_______________________________

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме

от ____________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

помещения, либо собственники

____________________________________________________________________________
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

____________________________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения: _________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

____________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом,

____________________________________________________________________________
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения: ___________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Прошу разрешить ______________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

помещения, занимаемого на основании _________________________________________

(права собственности,

____________________________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________200_ г. 
по «__» _________ 200_ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя помещения в многоквартирном доме по договору социального найма от «__» ___________ ____ г. 
№ _______:

	№ п/п


	Фамилия, имя, отчество


	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)


	Подпись <*>


	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц



	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


--------------------------------

 <*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________________________ на ___ листах;

жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого помещения в многоквартирном доме на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости переустройства и (или )перепланировки помещения в многоквартирном доме (представляется в случаях, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление:

«__» _________ 200_ г.  __________________ ________________________________________

             (дата)                     (подпись заявителя)              (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 200_ г. __________________ ________________________________________

             (дата)                     (подпись заявителя)              (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 200_ г. __________________ ________________________________________

             (дата)                     (подпись заявителя)              (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 200_ г. __________________ ________________________________________

             (дата)                     (подпись заявителя)              (расшифровка подписи заявителя)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                                           «__» ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления                         _____________________________

Выдана расписка в получении документов «__» _____________ 20__ г. 
№ _______________

Расписку получил «__» ________________ 200_ г.        _____________________________

                                                                                                           (подпись заявителя)

____________________________________________________________________________

(должность,

______________________________________            ___________________

Ф.И.О. должностного лица,                                              (подпись)

принявшего заявление)
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РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 

о намерении провести --------------------------------------------------------------------------------- 

переустройство и (или) перепланировку (ненужное зачеркнуть)

помещения по адресу:_________________________________________________________

________________________________________________занимаемых (принадлежащих), 
-----------------------------------------

(ненужное зачеркнуть)

на основании: ________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

на переустраиваемое и (или)

____________________________________________________________________________,

перепланируемое помещение в многоквартирном доме)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на __________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

помещения в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _____________ 200_ г.  

по «__» _____________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
------------------------------

<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных  работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить  переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме  в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

____________________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

____________________________________________________________________________
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ
___________________________________________________________________________.

по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

____________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или)

Ф.И.О. должностного лица органа,

____________________________________________________________________________.

осуществляющего согласование)

 __________________________________

(подпись должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: «__» ______ 200_ г. __________________________________________________ 

(подпись заявителя или случае

уполномоченного лица  получения

заявителей) решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «__» ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

 ___________________________

(подпись должностного лица,

направившего решение

в адрес заявителя(ей))
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Уведомление об отказе в согласовании переустройства

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением ________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического

лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещения в

многоквартирном доме по адресу: ______________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________, занимаемого (принадлежащего) (ненужное зачеркнуть) на основании _______________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

___________________________________________________________________________________,

переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме)

по результатам рассмотрения представленных документов: ________________________________
отказать в согласовании ____________________________________________________________
(переустройства и (или) перепланировки)

помещения в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом  (проектной документацией) по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты части 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации, иные нормативные правовые акты, регламентирующие порядок согласования переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме)

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя:

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
__________________________   _______________   _______________________________________
(наименование должности)                    (подпись)           (расшифровка подписи)

Получил: «___»________ 20__ г. _____________________/_____________________/

подпись заявителя 

(расшифровка подписи)

или уполномоченного им лица)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___»__________ 20__ г.
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ФОРМА АКТА ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

АКТ №
приемочной комиссии по приемке помещения в многоквартирном доме после
переустройства и (или) перепланировки
Населенный пункт __________________

«___»____________ 20__ г.

Комиссия в составе:

1. Председателя ___________________________________ _______________________________

(фамилия, имя, отчество) (должность)

Членов комиссии:

1. __________________________________________ _____________________________

(фамилия, имя, отчество) 

(должность)

2. __________________________________________ _____________________________

                                    (фамилия, имя, отчество)
                (должность)

3. __________________________________________ _____________________________

(фамилия, имя, отчество)

(должность)

на основании данных инвентаризации, представленных БТИ, после выезда на место установила:

1. Заказчиком

___________________________________________________________________________________
после переустройства и (или) перепланировки, проведенной на основании решения № _____ от ___________ о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, предъявлено к приемке в эксплуатацию помещение в многоквартирном доме

___________________________________________________________________________________
(наименование помещения)

по адресу:

___________________________________________________________________________________
(адрес)

2. Работы по перепланировке и (или) переустройству выполнены подрядной организацией

___________________________________________________________________________________
(наименование организации с указанием адреса ее нахождения)

выполнившей

___________________________________________________________________________________
(перечень работ)

3. Проектно-сметная документация на перепланировку и (или) переустройство разработана проектной организацией

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)

4. Переустройство и (или) перепланировка осуществлена по проекту (не по проекту).

5. Работы осуществлены в сроки в соответствии с проектной документацией:

начало работ: _____________________, окончание работ _____________________.

6. Предъявленное помещение имеет следующие показатели:

количество комнат, шт: ______

общая площадь квартиры, кв. м: _____

жилая площадь, кв. м: _____

подсобная площадь, кв. м: _____

площадь лоджий, балконов, кв. м: _____

7. Имеющиеся дефекты, недоделки и несоответствия проекту: ______________________________
должны быть устранены в срок до «___»____________ 20__ г.

На основании осмотра предъявленного  помещения в многоквартирном доме комиссия решила:

помещение по адресу:

___________________________________________________________________________

после переустройства и (или) перепланировки считать

__________________________________________________________________________.

8. Настоящий Акт подтверждает завершение перепланировки и считается основанием  для государственного учета объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»

Председатель комиссии: ___________________________________________

(подпись, М.П.) (фамилия, имя, отчество)

Члены комиссии:

________________________________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество)

________________________________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество)

__________________________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество)
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РАСПИСКА № ____

в получении документов

От __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

проживающего по адресу: ____________________________________________________________
Перечень принимаемых документов:

1._________________________________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________________________________________

5.__________________________________________________________________________________________________

Дата приема документов: «___»__________ 20_______

Ф.И.О. должностного лица,

 ______________________

принявшего документы


подпись

Памятка для заявителя
Производство работ по перепланировке и (или) переустройству помещений в многоквартирном доме:

1. Выданное разрешение на переустройство и (или) перепланировку действительно в течение установленного заявителем срока со дня издания постановления. Неосуществленные в течение этого срока работы по перепланировке и (или) переустройству могут быть выполнены только после повторного рассмотрения и согласования службами населенного пункта.

2. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии. Заявление о приемке выполненных ремонтно-строительных работ по перепланировке и (или) переустройству подается в службу по вопросам архитектуры администрации муниципального образования в приемное время при наличии актов на скрытые работы, а также решения администрации муниципального образования и согласованного проекта.

3. Комиссии предъявлять акты на скрытые работы по электропроводке, гидроизоляции пола и прочим работам, требующим их выполнение специализированными организациями и предприятиями.

4. Производство строительных работ по перепланировке и (или) переустройству помещений производится в строгом соответствии с согласованной проектной документацией по решению, выданному администрацией муниципального образования.

5. Перепланировка и (или) переустройство помещений, расположенных в жилых домах и жилых микрорайонах должна производиться в дневное время с 8-00 до 18-00 и строго по рабочим дням. Производить работы в воскресные и праздничные нерабочие дни запрещается.

6. Заявители или привлеченные ими исполнители, приступая к переустройству помещений, обязаны сообщить об этом председателю ТСЖ, ЖСК, уполномоченному представителю Управляющей компании и согласовать порядок и условия вывоза строительного мусора.

7. Запрещается загромождать и загрязнять строительными материалами и (или) отходами эвакуационные пути, другие места общего пользования.

8. Лица, допустившие самовольное переустройство и (или) перепланировку, привлекаются к ответственности в соответствии со статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьей 58 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ЗАВЕРШЕНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ

В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

В _______________________________________

(наименование органа местного

самоуправления

_________________________________________

муниципального образования)

от ____________________________________,

зарегистрированного(ой) по адресу:

________________________________________

________________________________________

Паспорт ________________________________

(серия, номер)

________________________________________

(кем выдан, дата выдачи)

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Уведомляю о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения

в многоквартирном доме, расположенного по адресу:

___________________________________________________________________________________.

Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме выполнены на основании решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения от ___________ № _______.

Прошу выдать акт приемочной комиссии по подтверждению завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Приложение:

1. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (копия).

2. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (копия).

3. Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.

4. Кадастровый паспорт переустроенного и (или) перепланированного помещения в многоквартирном доме.

5. Документ, подтверждающий соответствие переустроенного и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме требованиям проектной документации, подписанный индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, выполнившим работы по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и имеющим выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к строительным работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (предоставляется в случае, если работы по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме, оказывают влияние на безопасность многоквартирного дома).

6. Копия доверенности представителя заявителя (предоставляется в случае, если от имени заявителя обращается его представитель).

«___»__________ 20___ г. _________________/___________________________________________

(подпись, фамилия, инициалы

Приложение № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Уведомление
об отказе в приемке в эксплуатацию помещения
в многоквартирном доме после переустройства
и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме
В связи с обращением ________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

____________________________________________________________________________
о выдаче акта о приемке в эксплуатацию помещения в многоквартирном доме после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по адресу:

____________________________________________________________________________,

(адрес помещения)

принадлежащего на праве собственности ________________________________________,


(Ф.И.О. собственника)

по результатам рассмотрения предоставленных документов приемочной комиссией принято решение: отказать в приемке в эксплуатацию помещения в многоквартирном доме после переустройства  и (или) перепланировки  по следующим основаниям:

____________________________________________________________________________
(указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты нормативного

правового акта)

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(председатель комиссии (подпись, Ф.И.О.)либо заместитель председателя комиссии)

Получил: «____»_____________ 20__ г.

_______________________________________

Приложение № 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Уведомление
о приостановлении предоставления муниципальной услуги
Вы уведомляетесь о том, что на межведомственный запрос поступил ответ из ____________________________________________________________________________,

(наименование органа, из которого поступил ответ)

свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Вам предлагается в срок до _____________________ предоставить следующие документы ______________________________________________________________________

(наименование документа)

В случае непредставления в указанный срок запрашиваемых документов Вам будет отказано в предоставлении муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

___________________________________________________________________________

(наименование должности лица, принявшего решение) 

(подпись, Ф.И.О.)

Приложение № 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме»

____________________________________________________________________________
 (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме)

От кого 
(наименование заявителя

«(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии)» – для физических лиц,
полное наименование организации ( для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

тел.:

Заявление

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в  

(реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию  

заменить на  

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1.  

2.  

Должность руководителя организации
 ________ __________________________________
(для юридического лица) (подпись)
(расшифровка подписи)

Исполнитель:

Телефон:

\

Приложение № 10

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме»

________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления)

От кого  

«(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии)»
его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

тел.:  

Заявление

о выдаче дубликата документа, выданного
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат документа

(реквизиты документа)

в связи с _____________________________________________________________________________                        

                                                            (указать причину)

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1.  

2.  

                                       ____________ _____________________________

                                             (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 11

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме»

________________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления)

От кого  

«(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии)»
его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

тел.:  

Заявление

об оставлении запроса без рассмотрения

Прошу оставить запрос __________________________________________________

______________________________________________________________________,

(реквизиты документа)

без рассмотрения в связи с _____________________________________________________________________________                        

                                                            (указать причину)

____________ _____________________________

                                             (подпись) (расшифровка подписи)







